Zapisywanie i odtwarzanie pliku InDesign Defaults

Pliki z preferencjami uzytkownika zawieraja informacje decydujace miedzy innymi

o dzialaniu poszczegélnych narzedzi i o domysélnej jednostce miary stosowanej w pro-
gramie. Jedli chcesz mie¢ gwarancje, ze preferencje i ustawienia Twojej kopii programu
Adobe InDesign CS6 beda odpowiadaly ustawieniom uzytym podczas wykonywania
¢wiczen opisanych w tej ksiazce, to powiniene$ przenie$¢ biezacy plik z domy$lnymi
ustawieniami programu InDesign (nosi on nazwe InDesign Defaults) w inne miejsce
jeszcze przed przystapieniem do pracy. Po przeczytaniu ksigzki mozesz z powrotem
skopiowa¢ zarchiwizowany uprzednio plik do jego pierwotnego foldera, co spowoduje
odtworzenie ustawien i preferencji dzialania programu, ktére obowigzywaly przed
przystapieniem do wykonywania projektéw opisanych w ksigzce.

Zapisywanie biezacego pliku InDesign Defaults
1 Zamknij program Adobe InDesign CS6.
2 Odszukaj plik InDesign Defaults.

* W polskiej wersji systeméw Windows Vista lub Windows?7 i programu InDesign
plik InDesign Defaults znajduje si¢ w folderze c:\Users\[nazwa uzytkownika]\
AppData\Roaming\Adobe\InDesign\Version 8.0\pl_PL\ (w polskiej wersji
systemu Windows XP i programu InDesign plik InDesign Defaults znajduje si¢
w folderze Documents and Settings\[nazwa uzytkownika]\Dane aplikacji\Adobe\
InDesign\Version 8.0\pl_PL).

* W systemie Mac OS, w polskiej wersji programu InDesign plik InDesign
Defaults znajduje si¢ w folderze Users/[nazwa uzytkownika]/Library/Preferences/
Adobe InDesign/Version 8.0/pl_PL.

3 Przeciagnij plik InDesign Defaults do innego foldera na dysku.
Gdy wlaczysz program Adobe InDesign CS6 po uprzednim przeniesieniu pliku
InDesign Defaults do innego folderu, zostanie automatycznie utworzony nowy

plik InDesign Defaults ze standardowymi preferencjami i wszystkimi ustawieniami
domy$lnymi zgodnymi z tymi, ktére program posiadal natychmiast po instalacji.

Odtwarzanie zarchiwizowanego pliku InDesign Defaults
po zakonczeniu ¢wiczen opisanych w ksigzce

1 Zamknij program Adobe InDesign CS6.

2 Odszukaj plik InDesign Defaults zapisany w dowolnie wybranym folderze
i przeciagnij go do foldera zZrédlowego, zastepujac w ten sposob biezaca wersje pliku
InDesign Defaults.

@® Uwaga:

W systemie Windows
Vista oraz Windows 7
folder Dane
aplikacji moze by¢
domyslnie ukryty.
W celu uzyskania
dostepu do tego
foldera wybierz
polecenie Folder
And Search Options
z menu Organize,
kliknij zaktadke
View i zaznacz opcje
Show Hidden Files,
Folders and Drives.
Kliknij przycisk OK,
aby zamkna¢ okno
dialogowe Folder
Options i zapisac
wprowadzone
zmiany.

We wczesniejszych
wersjach Windows,
jeslifolder Dane
aplikacji jest ukryty,
nalezy otworzy¢
okno dialogowe
Opcje folderéw,
ktérego skrét zna-
jduje sie w Panelu
sterowania, klikna¢
zaktadke Widok

i zaznaczy¢ opcje
Pokaz ukryte pliki
ifoldery. Na koniec
nalezy klikna¢ przy-
cisk OK, aby zamkna¢
okno dialogowe
Opcje folderéw

i zapisa¢ wprowad-
zone zmiany.

@ Uwaga: W sys-
temie Mac OS X
10.7 i pézniejszych
folder Library jest
ukryty. Aby uzyskac
do niego dostep,
wybierz polecenie
Go/Go To Folder

z menu Finder.
Wpisz ~/Library
w okienku dialogo-
wym Go to The Folder
i kliknij przycisk Go.
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INFORMACIJE
O PRZESTRZENI
ROBOCZE)J

Tematyka lekcji

W tej lekcji oméwione zostang nastepujace zagadnienia:

Wybieranie narzedzi.

Zastosowanie paska aplikacji i panelu Control (Sterowanie).
Zarzadzanie oknami dokumentoéw.

Obstuga paneli.

Zapisywanie niestandardowych przestrzeni roboczych.
Zmiana powigkszenia podgladu dokumentu.

Przegladanie dokumentu.

Zastosowanie menu kontekstowych.

Wykonanie ¢wiczen opisanych w tej lekeji powinno zajaé okolo 45 minut.

8
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Intuicyjny interfejs programu InDesign CS6 jest tak zaprojektowany,

by z fatwoscia méc w nim tworzy¢ przyciagajace oko projekty, takie jak ten.
Trzeba jednak pamietad, ze w petni komfortowa praca z InDesign mozliwa
jest dopiero po zapoznaniu sie z rolg poszczegélnych elementéw przestrzeni
roboczej tego programu. Przestrzen ta sklada sie miedzy innymi z paska apli-
kacji, panelu Control (Sterowanie), okna dokumentu, rozmaitych menu, stotu
montazowego, panelu Tools (Narzedzia) — zwanego niekiedy przybornikiem
— iinnych elementéw.
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@ Uwaga: Jesli

nie skopiowates
dotychczas mate-
riatdw niezbednych
do wykonania tej
lekgji z ptyty CD
dotaczonej do ksigzki
Adobe InDesign C56/
CS6 PL. Oficjalny
podrecznik na dysk
twardy komputera,
zréb to jeszcze przed
przystapieniem

do dalszej pracy.
Wiecej informa-

¢ji na ten temat
znajdziesz na stronie
2, w czesci zatytuto-
wanej ,Kopiowanie
materiatéw dofaczo-
nych do ksiazki”.

P Wskazowka:
Jesli dobrze znasz
interfejs poprzed-
niej wersji pro-
gramu InDesign

i chcesz zapoznac
sie ze zmianami,
jakie zaszly pod

tym wzgledem

w wersji CS6, wybierz
polecenie Window/
Workspace/New in
CS6 (Okno/Obszar
roboczy/[Nowe

w (CS6]), a nastepnie
wyswietl zawartosc
poszczegdlnych
menu programu.
Nowe funkcje

i polecenia zostang
wowczas oznaczone
kolorem. W celu
przywrocenia jednej
ze zwyklych prze-
strzeni roboczych
wybierz jej nazwe

z menu Window/
Workspace (Okno/
Obszar roboczy).

@ Uwaga: Uktad
okien dokumentu
nie jest zapisywany
wraz z przestrzenia
robocza.

10 LEKCIA 1

Zaczynamy

W tej lekeji zapoznasz sie z obstugg i zastosowaniem poszczegélnych elementéw prze-
strzeni roboczej programu InDesign na przykltadzie kilku stron prostego dokumentu.
Jest to jego ostateczna wersja, nie bedziesz zatem musial modyfikowa¢ obiektéw, wpro-
wadza¢ grafik ani wpisywac tekstu. Dokument ten postuzy wylacznie do zapoznania sig
z interfejsem programu InDesign CS6.

1 Aby mieé pewno$(, ze wszystkie ustawienia i dzialanie programu InDesign CS6 beda
zgodne z informacjami podanymi w trakcie tej lekcji, nalezy przenies¢ plik InDe-
sign Defaults do innego foldera wedlug wskazéwek podanych na stronie 3, w czesci
zatytulowanej ,, Zapisywanie i odtwarzanie pliku InDesign Defaults”.

2 Uruchom program Adobe InDesign CS6. Aby upewnic sie, ze uklad paneli i polecen
w menu programu bedzie odpowiadal ukladowi pokazanemu na rysunkach w tej
lekcji, wybierz kolejno polecenia Window/Workspace/[Advanced] (Okno/Obszar
roboczy/[Zaawansowany]) i Window/Workspace/Reset Advanced (Okno/Obszar
roboczy/Wyzeruj Zaawansowany).

3 Wybierz polecenie File/Open (Plik/Otworz) i wezytaj plik o nazwie 01_Start.indd,
znajdujacy sie w folderze Lesson_01 skopiowanym wraz z folderem Lessons do fol-
dera InDesignCIB znajdujacego si¢ na dysku twardym komputera. Przewin podglad
dokumentu w dét, tak by wyswietli¢ jego druga i trzecig strone.

4 Wybierz polecenie File/Save As (Plik/Zapisz jako), nadaj plikowi nazwe
01_Introduction.indd i zapisz go w folderze Lesson_01.

Rzut oka na przestrzen robocza

Przestrzen robocza programu InDesign obejmuje wszystkie elementy widoczne

po otwarciu lub utworzeniu dokumentu, czyli:

* (Gorne menu.

» Pasek aplikacji.

» Panel Control (Sterowanie).

e Panel Tools (Narzedzia).

* Inne panele.

* Okno dokumentu.

» Strony publikacji i otaczajacy je obszar, zwany stolem montazowym.

Przestrzen robocza programu InDesign mozna niemal dowolnie zmienia¢ i przystoso-
wywac do wlasnych potrzeb. W ramach takich zmian i poprawek mozna na przyktad
zdecydowac sie na pozostawienie na ekranie tylko tych paneli, ktorych uzywa sie
najczesciej, zminimalizowad lub inaczej rozmiesci¢ grupy z panelami, zmieni¢ rozmiar
okien, otworzy¢ okna kolejnych dokumentoéw itd.

Konfiguracja wszystkich elementéw interfejsu programu zazwyczaj nazywana jest prze-
strzenig robocza lub obszarem roboczym. Mozesz tworzy¢ i zapisywac wlasne przestrze-
nie robocze albo korzysta¢ z predefiniowanych przestrzeni roboczych, przystosowanych
do wykonywania okres§lonych zadan, takich jak prace typograficzne czy przygotowywa-
nie materialéw do druku.

Informacje o przestrzeni roboczej
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Pasek aplikacji
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Informacje o panelu Tools (Narzedzia)

Panel Tools (Narzgdzia) zawiera narzedzia stuzace do tworzenia i modyfikowania

obiektéw na stronach, dodawania i formatowania tekstu i grafik oraz pracy z kolorami.

Domysélnie panel Tools (Narzgdzia) jest zadokowany (takim okresleniem nazywa si¢

w programach firmy Adobe fakt ,,doklejenia” panelu do wybranego miejsca ekranu)

w lewym gérnym rogu przestrzeni roboczej. Twoje pierwsze zadanie bedzie polegalo
na zmianie domys§lnego polozenia tego panelu i zmianie jego uktadu na poziomy. Przy
okazji zapoznasz si¢ z narzedziami stuzgcymi do zaznaczania obiektow.

1 Odszukaj panel Tools (Narzegdzia) po lewej stronie ekranu.

2 W celu odlagczenia panelu Tools (Narzedzia) od krawedzi okna programu i prze-
ksztalcenia go w panel swobodnie ,,ptywajacy” kliknij ciemnoszary pasek, znajdu-
jacy sie w jego gornej czesci, i przeciagnij w glab obszaru roboczego aplikacji.

# InDesign File Edit # InDesign File Edit # InDesign File Edit
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»Plywajacy” panel Tools (Narzgdzia) moze sktadac si¢ z dwdch pionowych kolumn
przyciskow, pojedynczej pionowej kolumny lub pojedynczego poziomego wiersza.
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P Wskazéwka:
Aby odlaczy¢

od krawedzi okna
programu panel
Tools (Narzedzia),

mozesz przeciggnac
pasek tytutowy tego

panelu lub szary,
kropkowany pasek
znajdujacy sie tuz
pod nim.

Domyslny ukfad paneli w przestrzeni roboczej Advanced (Zaawansowany)

o



@ Uwaga: Panel
Tools (Narzedzia)
musi by¢ odlaczony
(,ptywajacy”), aby
mogt zostad wyswie-
tlony w ukfadzie
poziomym.

@® Uwaga: Narze-
dzia umieszczone
u samego dotu

lub po prawej
stronie panelu
Tools (Narzedzia)
przeznaczone s3
do przypisywania
koloréw i zmiany
trybu wyswietlania.

3

Po przeksztalceniu panelu Tools (Narzgdzia) w panel ,,ptywajacy” kliknij podwdjna
strzatke (KE) na samej gorze tego panelu, aby zmieni¢ uktad znajdujacych sie w nim
przyciskow na poziomy.

—
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Podczas wykonywania ¢wiczen opisanych w kolejnych lekcjach w tej ksiazce
poznasz zastosowanie i sposob obstugi wielu narzedzi zgromadzonych w omawia-
nym panelu. Teraz proponujemy zapoznanie si¢ z kilkoma z nich.

Umie$¢ kursor myszy ponad przyciskiem narzedzia Selection (Zaznaczanie) (k)
w panelu Tools (Narzedzia). Zwr6¢ uwage na niewielkie okienko podpowiedzi

z nazwg narzedzia i powigzanym z nim skrétem klawiaturowym, ktére pojawi sie
obok kursora.

—
44 M
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W prawym dolnym rogu przyciskéw niektérych narzedzi w panelu Tools (Narze-
dzia) znajduje si¢ niewielki, czarny tréjkat. Tréjkat ten oznacza, ze pod danym
przyciskiem ukryte s3 inne narzedzia — aby je wyswietli¢, nalezy klikna¢ go i przez
chwile nie zwalnia¢ przycisku myszy, a nastgpnie wybra¢ potrzebne narzedzie

z menu, ktére si¢ wowczas pojawi.

Kliknij przycisk narzedzia Pencil (Otéwek) (#*) i nie zwalniaj przycisku myszy
dopéty, dopoki na ekranie nie pojawi si¢ dodatkowe menu. Wskaz wowczas kurso-
rem narzedzie Erase (Gumka) ('), zwolnij przycisk myszy i zwrd¢ uwage, ze zasta-
pilo ono przycisk olowka.

—
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—
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Ponownie kliknij przycisk narzedzia Erase (Gumka), przytrzymaj przycisk myszy,
aby wyswietli¢ menu narzedzi, i wybierz narzedzie Pencil (Otéwek). Jest to domy$lne
narzedzie, wySwietlane w tym miejscu panelu Tools (Narzgdzia).

Wskaz kursorem myszy przyciski kolejnych narzedzi w panelu Tools (Narzedzia),
aby wys$wietli¢ ich nazwy i powigzane z nimi skréty. Kliknij przyciski opatrzone
trojkatnymi strzalkami i sprawdz, jakie narzedzia kryjg si¢ pod nimi. Narzedzia
wyposazone w dodatkowe menu to:

* Narzedzie Content Collector (Kolektor zawartosci)

* Narzedzie Type (Tekst).

* Narzedzie Pen (Piéro).

* Narzedzie Pencil (Ofowek).

12 LEKCJA 1 Informacje o przestrzeni roboczej
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» Narzedzie Rectangle Frame (Ramka prostokgtna).
» Narzedzie Rectangle (Prostokgt).
» Narzedzie Free transform (Przeksztafcanie swobodne).
» Narzedzie Eyedropper (Kroplomierz).

8 Kliknij podwojng strzatke (*) znajdujaca sie w gérnej czesci panelu Tools (Narze-
dzia), aby przywréci¢ pionowy uklad przyciskow i jego domyslng, dwukolumnowa
postac.

9 Aby ponownie zadokowa¢ panel Tools (Narzgdzia), przeciagnij szara, kropkowang
linig ( ) znajdujacy sie w jego gornej czesci do lewej krawedzi ekranu. Zwolnij
przycisk myszy, gdy przy krawedzi przestrzeni roboczej wyswietlona zostanie ble-
kitna linia.

® InDesign File Edit ® InDesign File Edit # InDesign File Edit
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10 Jesli to potrzebne, wybierz polecenie View/Fit Spread in Window (Widok/Zmies¢
strony widzgce w oknie), aby umie$ci¢ podglad stron na srodku okna dokumentu.

Omoéwienie paska aplikacji

W gornej czegéci domyslnej przestrzeni roboczej programu InDesign znajduje si¢ pasek
aplikacji, ktory stuzy do uruchamiania programu Adobe Bridge CS6, zmiany powigk-
szenia dokumentu, wyswietlania i ukrywania elementéw pomocniczych, takich jak
linijki i linie pomocnicze, zmiany trybu ekranowego — na przyklad z trybu Normal
(Zwykly) na Preview (Podglgd) lub Presentation (Prezentacja) — oraz sterowania sposo-
bem wys$wietlania okien dokumentéw. Po prawej stronie tego paska znajduje si¢ menu
wyboru przestrzeni roboczej i pole ulatwiajace przeszukiwanie systemu pomocy firmy
Adobe oraz skorzystanie z CS Live w celu przejrzenia instruktazowych materiatéw
wideo firmy Adobe.

* W celu zapoznania si¢ z poszczeg6lnymi przyciskami, zgromadzonymi na pasku
aplikacji, wskaz je kolejno kursorem myszy i poczekaj na wyswietlenie okienka
podpowiedzi z nazwg danego przycisku.

* Jedli pracujesz w systemie Mac OS, wybierz polecenie Window/Application Bar
(Okno/Pasek aplikacji) w celu ukrycia lub wy$wietlenia paska aplikacji.

* W systemie Mac OS pasek aplikacji, okna dokumentéw i panele mogg funkcjonowaé

w ramach pewnej struktury zwanej ramka aplikacji. Ramka aplikacji nasladuje
dziatanie okien w systemie Windows. W celu wigczenia ramki aplikacji zaznacz
opcje Window/Application Frame (Okno/Ramka aplikacji).

P Wskazowka:

W celu whaczenia
narzedzia nalezy
klikna¢ jego przycisk
w panelu Tools
(Narzedzia) lub
skorzystaé z odpo-
wiadajacego mu
skrétu klawiatu-
rowego (zaklada-
jac, ze wdanym
momencie nie jest
aktywny kursor
tekstowy, tj. nie
pracujesz w trybie
wpisywania tekstu).
Skroty klawiatu-
rowe sg widoczne
w podpowiedziach.
Na przyktad pod-
powiedZ wyswie-
tlana przy ikonie
narzedzia Selection
(Zaznaczanie)
zawiera informacje
(V, Escape). To ozna-
cza, ze aby wybrac
narzedzie zaznacza-
nia, mozesz wcisnad
klawisz Vlub klawisz
Escape. Warto
wiedzieé, ze wciska-
jaci przytrzymujac
klawisz skrétu, doko-
nasz tymczasowego
wiaczenia danego
narzedzia. Kiedy
zwolnisz klawisz,
wrécisz do narzedzia,
ktérego uzywates
poprzednio.

P Wskazéwka:

W systemie Mac OS,
gdy pasek aplikacji
jest ukryty, w celu
zmiany powigkszenia
podgladu doku-
mentu mozesz uzyé
kontrolek znajdu-
jacych sie w lewym
dolnym rogu okna
dokumentu.
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Kiedy opcja Window/Application Frame (Okno/Ramka aplikacji) jest wlaczona, nie
mozna ukry¢ paska aplikacji w systemie Mac OS. W systemie Windows ukrycie
paska aplikacji jest niemozliwe.
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Omodwienie panelu Control (Sterowanie)

Panel Control (Sterowanie) mozna otworzy¢ przy uzyciu polecenia Window/Control
(Okno/Sterowanie). Panel ten oferuje blyskawiczny dostep do ustawien i polecen powia-
zanych z zaznaczonym w danej chwili elementem projektu lub obiektem. Domy$lnie
panel Control (Sterowanie) jest umieszczony tuz pod paskiem aplikacji (w systemie

Mac OS) lub pod paskiem menu (w systemie Windows). Mozna jednak przenie$¢ go
pod okno dokumentu, przeksztalci¢ w panel ,,ptywajacy” lub po prostu ukry¢.

1
2

Przewin podglad dokumentu tak, by wyswietli¢ calg rozkltadowke.

Wrybierz polecenie View/Screen Mode/Normal (Widok/Tryb ekranu/Zwykty),
aby widzie¢ ramki zawierajace grafike i tekst.

Wlacz narzedzie Selection g e
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strony. Zwr6¢ uwage na rodzaj

informacji wy$wietlonych

w panelu Control (Sterowanie) — dotycza one rozmiaru, polozenia i innych wlasci-
woséci zaznaczonego obiektu.

Kliknij przyciski ze strzalkami znajdujace si¢ obok pél wspétrzednych: X, Y,

W (w wersji polskiej programu: Sz, od ,,szeroko$¢”) oraz H (w wersji polskiej:

W, od ,,wysoko$¢”), aby przesunaé zaznaczong ramke z napisem albo zmienic¢

jej rozmiary.

Wlacz narzedzie Type A A
(Tekst) (T) i zaznacz Id 124.2% ¥ il m~ [~
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uwage, ze informacje N | ralic B ECETIS
wy$wietlane w panelu

Control (Sterowanie) ulegly zmianie. Opcje i polecenia, ktdre si¢ w nim pojawity,
stuza do formatowania i edytowania akapitéw i znakoéw tekstu. Kliknij stét monta-
zowy, by usuna¢ zaznaczenie tekstu.

Wybierz polecenie View/Screen Mode/Preview (Widok/Tryb ekranu/Podglgd),
aby ukry¢ ramki zawierajgce grafike i tekst.

Jedli nie odpowiada Ci domysélne polozenie panelu Control (Sterowanie) w gérnej
cze$ci okna programu, mozesz przeciagnaé go w inne miejsce.
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7 Przeciggnij pionowy kropkowany pasek, znajdujacy si¢ po lewej stronie panelu Con-
trol (Sterowanie), w glab okna dokumentu. Zwolnij przycisk myszy, aby przeksztal-
ci¢ ten panel w panel ,,pltywajacy”.

# InDesign File Edit Layout Type Object Table View Window Help

Id 1242% v | Flv Ev W&

(_. A | Minian Pro R B eiee B |TT T T | dy $Merics 8 | T 0x B T
' | BAze 8 nnF wE B a7
@00
k.é‘m_ll|3EI,I|II|IIII|II|II|II|II|2II|II|II|II|II|II|II|II|I
R‘ n—_: 1 l" : 12 p i v 2 lT : o
B 10 i fh = (4 e T, T (MW= A2 12

et )

Panel Control (Sterowanie) moze by¢ zadokowany nie tylko w gornej, lecz takze
w dolnej czesci obszaru roboczego.

8 W celu ponownego zadokowania panelu Control (Sterowanie) przeciagnij pionowy
pasek po lewej stronie tego panelu w gore, ponad okno dokumentu, tuz pod menu
programu lub pasek aplikacji. Niebieska linia wskazuje miejsce, w ktérym umiesz-
czony zostanie panel Control (Sterowanie) po zwolnieniu lewego przycisku myszy.

Omoéwienie okna dokumentu i stotu montazowego

W oknie dokumentu wyswietlane sa wszystkie strony
edytowanej publikacji. Kazda strona lub rozkladéwka
otoczona jest wlasnym obszarem roboczym (zwanym
tez stolem montazowym), w ramach ktérego mozna
przechowywac obiekty i elementy, jakie by¢ moze beda
uzyte podczas projektowania. Obiekty znajdujace si¢
w obszarze roboczym nie sg drukowane. W ramach
tego obszaru mozna tez wyznaczy¢ dodatkows prze-
strzen dla obiektow wystajacych poza obreb wlasci-
wego dokumentu, zwang spadem. Spad stosowany jest
w przypadku dokumentéw przeznaczonych do druku,
ktorych szata graficzna musi siegaé do samej krawedzi
strony po przycigciu. W lewym dolnym rogu okna
dokumentu znajduja si¢ kontrolki utatwiajace wyswie-
tlanie i przegladanie stron.

1 Aby zobaczy¢ wiecej stron naraz, wybierz powiek-
szenie 25% z menu Zoom Level (Wielkos¢ powigk-
szenia) na pasku aplikacji.

2 Jesli okaze si¢ to konieczne, kliknij przycisk stuzacy
do maksymalizowania okna dokumentu, aby je
powiekszy¢.

P Wskazowka:
Mozesz tez
przemieszczaé

i odtgczac panel
Control (Sterowanie)
za pomocg polecen
Z jego wlasnego
menu (aby wyswie-
tli¢ menu panelu,
kliknij strzatke
widoczna przy jego
prawej krawedzi).
Wybierz z menu
polecenie Dock

At Top (Zadokuj

na gérze), Dock At
Bottom (Zadokuj
na dole) lub Float
(Ruchome).

P Wskazowka:
Uzywaj stotu
montazowego

jako przedtuzenia
obszaru dokumentu
lub dodatkowej
przestrzeni do pracy.
Wielu uzytkowni-
kéw korzysta z tego
obszaru podczas
pracy nad skompli-
kowanym rysunkiem
badz przechowuje
tam zaimportowane
grafiki i pliki tek-
stowe do czasu, gdy
beda potrzebne.
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P Wskazéwka:
Pasek aplikacji uta-
twia dostep do opcji
i ustawien stuzacych
do zarzadzania
oknami dokumentu.
Kliknij przycisk
Arrange Documents
(Ut6z dokumenty),
aby wyswietli¢
wszystkie dostepne
opcje i ustawienia.

* Przycisk maksymalizacji okna dokumentu w systemie Windows znajduje si¢
w §rodku grupy trzech przyciskéw w prawym gérnym rogu kazdego okna.
* W systemie Mac OS przycisk maksymalizacji okna ma kolor zielony i znajduje
sie w lewym gérnym rogu kazdego okna.
3 W celu wy$wietlenia calego stolu montazowego dla stron przyktadowego doku-
mentu wybierz polecenie View/Entire Pasteboard (Widok/Caly stot montazowy).

4 Aby zobaczy¢ spady tego dokumentu, wybierz polecenie View/Screen Mode/Bleed
(Widok/Tryb ekranu/Spad).

5 Aby przywréci¢ zwykly widok dokumentu, wybierz polecenie View/Screen Mode/
Preview (Widok/Tryb ekranu/Podglgd), a potem View/Fit Spread in Window
(Widok/Zmies¢ strony widzgce w oknie).

Zapoznaj sie teraz z kolejng strong projektu.

6 Kliknij przycisk ze strzatky skierowang w dél, znajdujacy sie po prawej stronie pola
z numerem strony (w lewym dolnym rogu okna dokumentu), aby wyswietli¢ menu
stron oraz stron wzorcowych dokumentu.

7 Wrybierz z menu 1, by wy$wietli¢ w oknie dokumentu pierwsza strone.

o

% |
o ra [0

5

1 A-Masrer,
42 =" »)n @, @Noerars =
-

o ——4

8 Kliknij przycisk ze strzatka, znajdujacy si¢ po prawej stronie pola z numerem strony,
aby przelaczy¢ sie do strony drugiej.

Praca z kilkoma oknami dokumentéw

Program InDesign umozliwia otwarcie kilku okien dokumentéw jednoczeénie.
Przekonasz si¢ o tym w kolejnym ¢wiczeniu, ktére bedzie polegato na otwarciu dru-
giego okna z przykladowg publikacja. Takie rozwiagzanie pozwala na biezaco §ledzi¢
wyglad dwoch réznych fragmentow tego samego dokumentu.

1 Wybierz polecenie Window/Arrange/New Window For 01_Introduction.indd (Okno/
Utoéz/Nowe okno dla 01_Introduction.indd).

Na ekranie wy$wietli si¢ okno dokumentu o nazwie 01_Introduction.indd:2. Orygi-
nalne okno nosi obecnie nazwe 01_Introduction.indd:1.

2 W systemie Mac OS wybierz polecenie Window/Arrange/Tile (Okno/Ut6z/Sgsiadu-
jgco), aby wyswietli¢ obydwa okna na ekranie.
Wlacz narzedzie Zoom (Lupka) (X) przy uzyciu panelu Tools (Narzgdzia).

4 W jednym z okien narysuj ramke zaznaczenia wokét napisu Just hum along.. .,
aby powigkszy¢ ten tekst.

Zauwaz, ze powigkszenie dokumentu w drugim oknie nie ulegto zmianie. Dzieki
takiemu rozwigzaniu mozesz na biezaco $ledzi¢, jak zmiany w formatowaniu tekstu
wplywaja na wyglad calej zaprojektowanej strony.
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TJust hum along,

 Tust hum alon

5 Wrybierz polecenie Window/Arrange/Consolidate All Windows (Okno/Utdz/Polgcz
wszystkie okna). Kazde okno otworzy si¢ w nowej zakladce.

6 Kliknij zakladki znajdujace sie¢ w lewym gérnym rogu przestrzeni roboczej programu,
tuz pod panelem Control (Sterowanie), aby wyswietli¢ ich zawarto$¢.

7 Zamknij okno dokumentu 01_Introduction.indd:2 przez klikniecie przycisku z sym-
bolem x, znajdujacego si¢ na zakladce tego okna. Pierwsze okno z dokumentem
powinno pozostac otwarte.

|1 @ OO

JEI *01_Introduction.indd:2 & 293% | * *01_Introduction.indd:1 & 93% |
Pémil.l‘iﬂl.|.I.|.|.|4:5|.|.I.|.|.|4.B|.| |.|.|5P|.

8 W celu przesuniecia otwartego okna i zmaksymalizowania jego rozmiaru w systemie
Mac OS kliknij przycisk maksymalizowania znajdujacy sie w gornej czesci tego okna.
9 Wybierz polecenie View/Fit Spread In Window (Widok/Zmies¢ strony widzgce
w oknie).

Obstuga paneli

Panele ulatwiajg dostep do czgsto uzywanych narzedzi i polecenn. Domyslnie wszyst-

kie panele, z wyjatkiem oméwionych wczedniej paneli Tools (Narzgdzia) i Control
(Sterowanie), zadokowane s3 po prawej stronie okna programu. Zestaw domy$lnych
paneli uzalezniony jest od wybranej przestrzeni roboczej; co wiecej, uktad paneli w kazdej
przestrzeni zapamietywany jest niezaleznie od innych. Polozenie i sposéb pogrupo-
wania paneli mozna zmienia¢. Z kolejnego ¢wiczenia dowiesz sie, w jaki sposéb otwo-
rzy¢, zwingd¢ i zamkna¢ domyslne panele w przestrzeni roboczej o nazwie Advanced
(Zaawansowany).
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@ Uwaga: Wielo-
krotnie wspominany
w trakcie tej lekgji
»dok” to po prostu
zestaw potaczonych
ze soba paneli.

P Wskazéwka:

W celu odnalezienia
ukrytego panelu
odszukaj jego nazwe
w menu Window
(Okno) lub w ktd-
ryms zawartym

w nim podmenu.
Jesli nazwa jakiegos$
panelu w tym menu

jest zaznaczona (tzw.

ptaszkiem), to zna-
czy, ze panel ten jest
otwarty i widoczny,
czyli wyswietlony

na wierzchu grupy
paneli, do ktérej
nalezy.

18 LEKCIA 1

Otwieranie i ukrywanie paneli

To ¢wiczenie bedzie polegato na otwarciu i zminimalizowaniu wybranego panelu,
ukryciu nazw paneli oraz wy$wietleniu wszystkich paneli dostepnych w doku wybranej
przestrzeni roboczej.

1 W razie potrzeby przewin zawarto$¢ ekranu w lewo, aby eksperymentowac z pane-
lami oglagdanymi na tle stolu montazowego, a nie otwartego dokumentu.
2 Kliknij ikone panelu Pages (Strony), znajdujaca si¢ w domyslnym doku, po prawej
stronie okna dokumentu, aby wyswietli¢ ten panel.
LD Pages k

¢ Pages | Layers | Links

Taki sposob otwierania panelu dobrze sprawdza si¢ w sytuacji, gdy chcesz siegnaé
do niego tylko na chwile.

| T=

I LD Pagec
[None] |_|
o Layers
A Master D]
- Q‘n Links
E = Stroke
1
B swatches
A
|§ [ Gradient
22 ] ]
] Jx Effects
a:; Object Styles

jEEmE]
q

ﬂﬂ Paragraph Styles

4 Fages in 3 spreads 5],

ol F | A\ Character styles

Otwarty panel mozna zminimalizowa¢ na kilka sposobow.

Gdy skoniczysz postugiwac sie panelem Pages (Strony), kliknij jego ikone lub
podwdijna strzalke znajdujaca si¢ po prawej stronie nazwy tego panelu (i innych
paneli w jego grupie).

Teraz otworzysz panel, postugujac si¢ gornym menu.

Wybierz polecenie Window/Text Wrap (Okno/Oblewanie tekstem), aby otworzy¢
panel Text Wrap (Oblewanie tekstem).

Aby doda¢ panel Text Wrap (Oblewanie tekstem) do dolnej czesci doku, przeciagnij
jego pasek tytutowy ponizej panelu Character Styles (Style znakowe) i zwolnij przy-
cisk myszy w chwili, gdy nad jego nazwa pojawi si¢ niebieska, pozioma kreska.

Aby szybko otworzy¢ panel Text Wrap (Oblewanie tekstem) wybierz Window/Text
Wrap (Okno/ Oblewanie tekstem).

Aby zamkng¢ panel Text Wrap (Oblewanie tekstem), wyciagnij go z doku i kliknij
narozng ikone stuzacg do zamkniegcia okienka.

Informacje o przestrzeni roboczej
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8 Aby zredukowad rozmiar doku, przeciagnij lewg krawedz zadokowanych paneli
w prawo. Nazwy paneli zostang ukryte.

——— Kliknij przycisk Expand Panels (Rozwin panele),
£ pag aby zminimalizowad lub zmaksymalizowaé
& Lay. wszystkie panele
Qe Lin
_ = Przeciagnij lewa krawedz zadokowanych paneli,
BE swa algy zminimalizowac¢ je do postaci ikon pozba-
wionych nazw
(l Gra.
Jfx Effe
& obj
qﬂ Par.
A\ Cha

9 W celu wyéwietlenia wszystkich paneli dofagczonych do doku kliknij podwojna
strzatke znajdujaca si¢ w prawym gérnym rogu doku.
Kolejne klikni¢cie podwojnej strzatki spowoduje zminimalizowanie paneli
do postaci ikon. Na potrzeby nastepnego ¢wiczenia pozostaw panele rozwiniete.

Zmiana utozenia i konfigurowanie paneli

Kolejne ¢wiczenie sklada sie z kilku prostych czynnoéci — pierwsza polega na przecia-
gnieciu panelu poza obszar doku i przeksztalceniu go w tzw. panel ,, ptywajacy”, druga
to dolaczenie innego panelu do wspomnianego przed chwila. Polagczone w ten sposéb
panele utworza niestandardowg grupe paneli ,,plywajacych”. Procz tego bedziesz miat
okazje przekonac sie, na czym polega rozdzielanie grup paneli, zestawianie ich ze soba

oraz minimalizowanie do postaci ikon.

1 Po rozszerzeniu doku przeciggnij zakladke panelu Paragraph Styles (Style akapi-
towe) poza jego obreb, aby usuna¢ ten panel z doku.

 Characier Styles -m 2 Paragraph Myley
Pasra] & R

B
[Hane] 7 |— Hasic Parsarashl

P Wskazowka:
Odtaczony panel
zwany jest panelem
LPtywajacym”. Kliknij
podwdjng strzatke
na pasku tytulowym
takiego panelu,

a zminimalizujesz
go lub ponownie
rozwiniesz.
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2 W celu dodania panelu Character Styles (Style znakowe) do swobodnie ,,ptywaja-
cego” panelu Paragraph Styles (Style akapitowe) przeciagnij jego zakladke ponad
pusty, szary obszar po prawej stronie paska tytutowego docelowego panelu. Zwolnij
przycisk myszy w chwili, gdy woké! panelu Paragraph Styles (Style akapitowe)
pojawi sie gruba, niebieska obwddka.

P Wskazéwka: Opisana powyzej czynno$¢ spowodowala utworzenie grupy paneli; do takiej grupy
Zgrupowanie paneli mozna dofaczy¢ dowolnie wybrany panel.

Character Styles (Style

znakowe) i Paragraph [ Fm———

Styles (Style akapi- i k

towe) moze by¢ przy- i i

datne, gdy zajmujesz | ' o p—
sie redagowaniem
tekstu i nie potrze-
bujesz na ekranie
innych rozwinietych
paneli.

-

&

[Hrs] z

P Wskazéwka: 3 W celu rozgrupowania paneli przeciagnij zaktadke jednego z nich poza obreb grupy.
W miare poznawania

InDeSIgna ,e.kspeb/- T"r“'“"”c"“"'“t' Soyles N :-“:.rnu-a.an Sryles -“ ?Chlu{lcf Sryles

mentuj z réznymi g S 8 .
utozeniami paneli [ isasic raragragn T ouanad ®

i konfiguracjami

przestrzeni roboczej,

starajac sie znalez¢

taki uktad, jaki

najlepiej odpowiada

Twoim potrzebom. _ = i ir 5 &
Wkrétce odkryjesz, :

z ktérych paneli . . » . . . .
korzystasz najcze- Swobodnie ,,pltywajace” panele mozna tez faczy¢ w pionowe zestawy, o czym przeko-

éciej, gdzie najwy- nasz si¢ juz za chwile.

godniej IileStjeAtrZy - 4 Przeciagnij zaktadke panelu Paragraph Styles (Style akapitowe) pod dolng krawedz

mﬁecélggzgng nny panelu Character Styles (Style znakowe). Zwolnij przycisk myszy, gdy pomiedzy
panelami pojawi sie gruba, niebieska linia.

% " ® #
4 Paragraph Sryles = @ Paragraph Sryles

Ulozone w ten sposob panele sg polaczone, |/7™" w [ D .
lecz nie stanowig grupy. Laczac panele — Bl Al

w pionie, mozna utworzy¢ dowolnie

dlugi ich zestaw, ktéry mozna nastepnie

przesunaé w calosci poprzez przeciaggnie-

cie ciemnoszarego paska znajdujacego sie

na samej gorze tego zestawu. —— [ s —

4 Character Sryles

Poeksperymentuj teraz ze zmiang rozmiaru 4

ihana) "

paneli w zestawie.

5 Przeciagnij prawy dolny rég dowolnego
z polaczonych w zestaw paneli, aby zmie-
ni¢ jego rozmiar.
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= 44
% Character Styles -

[None] -"{

[Mone] -y

= 3J :v

6 Polacz panele w grupe poprzez przeciagniecie zakladki panelu Paragraph Styles
(Style akapitowe) obok zakladki panelu Character Styles (Style znakowe).

x el

Paragraph ! o Character Styles =

7 Podwoijne klikniecie w szarym, pustym polu obok zaktadek paneli zminimalizuje
utworzong grupe. Kolejne podwoéjne klikniecie w tym samym miejscu spowoduje
ponowne rozwinigcie paneli.

8 Pozostaw obydwa panele w ich dotychczasowym polozeniu. W nastepnym ¢wicze-
niu zapiszesz to polozenie wraz z przestrzenia robocza.

Obstuga menu paneli

Wigkszo$¢ paneli mozna skonfigurowaé przy uzyciu dodatkowych ustawien i opcji.
W celu uzyskania dostgpu do tych ustawien nalezy klikna¢ specjalny przycisk, co spo-
woduje wyéwietlenie menu zawierajacego polecenia i opcje powigzane z danym
panelem.

Kolejne ¢wiczenie bedzie polegalo na zmianie sposobu wyswietlania zawartosci panelu
Swatches (Prébki).

1 Przeciagnij panel Swatches (Prébki) poza obreb doku po prawej stronie, aby prze- @ Uwaga: Jedli
ksztalci¢ go w panel ,,pltywajacy”. to potrzebne, kliknij

podwdjng strzatke
2 Kliknij przycisk (¥=) znajdujacy si¢ w prawym gérnym rogu panelu Swatches (k¥) na pasku tytuto-
(Probki), aby wyswietli¢ menu tego panelu. wym panelu, aby go
rozwingc.

Menu panelu Swatches (Prébki) zawiera polecenia stuzace do tworzenia nowych
probek koloru, wezytywania prébek z innego dokumentu i przeprowadzania innych

tego typu operacji. -.. m ]
g Yp p J * Swanches &  New Color Swatch...
i i 05 BEr veloo b Mew Tint Swatch...
3 WYbleI’Z OpCJ@ Large 7] wenel £ A New Gradient Swatch... (3 . m
SW@tCh (Duza PT’Obka) E. Ihegisuacan % EE':";;“ =
] wapeny T T %
zmenu panelu Swatches | g@m  Duplicate Swatch
(P}"ébkz) i L am Delete Swatch...
’ [ C-0m-100T-0Ked um Swatch Options...
I c=0m=0v=100%=0 a=m

4 POZOStaW panel SW@tCheS i. Com 1% B L] ¥ 100 W am Load Swatches...
| Save Swatches...

7 . . e I C-75 M=3 V=100 Km0 aEm
(PT'Oka) w tym migjscu. :. Ceromesivepinedl  EE Select All Unused
: /Il C-25 M-85 vod K=D 43 Add Unnamed Colars
POdCZ&S >k0n> ania !|_| Comll Ml Yol Kall am

. . . . = = N
kolejnego ¢wiczenia zapi- (@ cmeses @am YO
. . . | —
szesz jego polozenie wraz |M cawsvmcs um

. i. C=2bM=100¥=100k=29 [HE
z przestrzenia robocza. — Frm O s

Ink Manager...
Hide Options = = E_j —
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P Wskazowka:

Przy uzyciu pole-
cenia Edit/Menus
(Edycja/Menu) mozna
wybra¢ polecenia,
ktére bedg uwzgled-
niane w menu
programu InDesign.
Samodzielnie zmo-
dyfikowane menu
mozna zapisac wraz
z niestandardowa
przestrzenia robocza.

@® Uwaga:

Po zamknieciu paska
aplikacji w systemie
Mac OS ustawie-
nia umozliwiajace
zmiane stopnia
powigkszenia
wyswietlane sa

w lewym dolnym
rogu okna doku-
mentu.

22 LEKUA 1

Konfigurowanie przestrzeni roboczej

Przestrzen robocza mozna opisac jako okreslony uklad paneli i menu programu.
InDesign jest wyposazony w wiele predefiniowanych przestrzeni roboczych (przystoso-
wanych do réznych zadan), takich jak Digital Publishing (Publikacje cyfrowe), Printing
and Proofing (Drukowanie i sprawdzanie) czy Typography (Typografia). Domyslnych
przestrzeni roboczych nie mozna modyfikowa¢, lecz bez problemu da si¢ tworzy¢
wlasne. Jak to zrobi¢, dowiesz si¢ z kolejnego ¢wiczenia, ktére polega na zapisaniu
przestrzeni roboczej otrzymanej w wyniku czynnosci wykonanych w poprzednich
¢wiczeniach.

1 Wybierz polecenie Window/Workspace/New Workspace (Okno/Obszar roboczy/
Nowy obszar roboczy).

2 Wpisz Swatches and Styles w polu Name (Nazwa) w oknie dialogowym New Work-
space (Nowy obszar roboczy), zaznacz lub wylacz opcje Panel Locations (Potozenie
paneli) i Menu Customization (Dostosowanie menu) i kliknij przycisk OK.

New Workspace

Name: Swatches and Styles = 1 [ OK y,
Capture T

|z| Panel Locations

@ Menu Customization

3  Wyswietl zawarto$¢ menu Window/Workspace (Okno/Obszar roboczy), aby przeko-
nac sie, ze zapisana przez Ciebie przestrzen robocza jest aktywna. Wybierz dowolne
z pozostatych przestrzeni roboczych, aby zobaczy¢, na czym polegajg réznice pomie-
dzy nimi. Podczas zapoznawania si¢ z uktadem paneli w poszczegélnych przestrze-
niach zajrzyj réwniez do gérnego menu.

4 Wybierz polecenie Window/Workspace/[Advanced] (Okno/Obszar roboczy/
[Zaawansowany]), aby przywroci¢ przestrzen roboczg o nazwie Advanced
(Zaawansowany).

5 Wybierz polecenie Window/Workspace/Reset Advanced (Okno/Obszar roboczy/
Wyzeruj zaawansowany), by wroci¢ do domyslnych ustawien tej przestrzeni robo-
czej. Nastepnie kliknij polecenie View/Fit Spread in Window (Widok/Zmies¢ strony
widzgce w oknie), aby wycentrowa¢ strony w oknie dokumentu.

Zmiana powiekszenia dokumentu

Program InDesign umozliwia wyswietlanie dokumentu w powiekszeniu od 5%

do 4000% jego nominalnych rozmiaréw. Po otwarciu dokumentu warto$¢ powiekszenia
wy$wietlona jest w polu Zoom Level (Wielkos¢ powigkszenia), znajdujacym si¢ na pasku
aplikacji, ponad panelem Control (Sterowanie), a takze obok nazwy pliku z dokumen-
tem, na zaktadce lub pasku tytutowym okna.

Informacje o przestrzeni roboczej
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Wybrane polecenia z menu View (Widok)
i lista powiekszen dokumentu
Powigkszenie dokumentu mozna zmienic na wiele réznych sposobow:

* W celu powigkszenia lub zmniejszenia podgladu dokumentu zgodnie z jedna
z predefiniowanych wartosci wybierz jedng z nich z listy Zoom Level (Wielkos¢
powigkszenia) na pasku aplikacji.

# InDesign File Edit Layout Type Object Table View
Id E |izaes > v = B

x2ap 5% = [ o —.
ﬁg v21z 12.5% e A 2 : E ZE
25% e
50%
75% 1 |g 1 Eu 1 ij 1 |u| 1 |]|

*  Wpisz okreslong warto$¢ powiekszenia w polu Zoom Level (Wielkos¢ powigkszenia).
Nalezy w tym celu umiesci¢ kursor w tym polu, wpisa¢ pozadang warto$§é
i zatwierdzi¢ ja klawiszem Enter lub Return.

*  Wybierz polecenie View/Zoom In (Widok/Powigksz), aby powigkszy¢ podglad
dokumentu zgodnie z nastgpng wartoscia z listy wartosci predefiniowanych.

*  Wrybierz polecenie View/Zoom Out (Widok/Zmniejsz), aby zmniejszy¢ podglad
dokumentu zgodnie z poprzednig wartoscig z listy wartosci predefiniowanych.

*  Wybierz polecenie View/Fit Page in Window (Widok/Zmies¢ strong w oknie), aby
dopasowac powiegkszenie wskazanej strony do rozmiaréw okna.

*  Wybierz polecenie View/Fit Spread in Window (Widok/Zmies¢ strony widzgce
w oknie), aby dopasowac powickszenie rozktadowki do rozmiaréw okna.

* Wybierz polecenie View/Actual Size (Widok/Rzeczywista wielkos¢), aby wyswietli¢
dokument w powigkszeniu wynoszacym 100%. (Po wyborze tego polecenia
moze by¢ widoczny tylko fragment dokumentu w zaleznoéci od jego rozmiaréw
i rozdzielczo$ci ekranu).

Obstuga narzedzia Zoom (Lupka)

Podglad dokumentu mozna zmniejsza¢ lub powigksza¢ nie tylko za pomoca polecen
dostepnych w menu View (Widok), ale takze przy uzyciu narzedzia Zoom (Lupka).
Narzedziu temu jest poswiecone kolejne ¢wiczenie w tej lekcji.

P Wskazéwka:
Powiekszenie
dokumentu mozesz
zmienic takze przy
uzyciu skrotéw kla-
wiaturowych. Skrot
Ctrl+= (Windows)
lub Command+=

1 Wpybierz polecenie View/Fit Spread in Window (Widok/Zmies¢ strony widzgce
w oknie), aby wycentrowac strony 2 i 3 w oknie dokumentu.

2 Wlgcz narzedzie Zoom (Lupka) (X), korzystajac z panelu Tools (Narzedzia),

i umie$¢ kursor myszy ponad napisem po prawej stronie. Zwr6¢ uwage na symbol
plusa, ktory znajduje si¢ posrodku ,,szkla powickszajacego” w kursorze narzedzia
Zoom (Lupka).

3 Kliknij raz. Podglad zostanie powiekszony zgodnie z nastepng wartoécig na liscie

powigkszeri. Srodek powickszonego fragmentu bedzie odpowiadat miejscu, w kté-
rym kliknates.

(Mac OS) stuzy

do powiekszania
podgladu, zas skrét
Ctrl+- (Windows)
lub Command+-
(Mac OS) — do jego
Zmniejszania.
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P Wskazowka:
Mozesz korzystac

z tatwych do zapa-
mietania skrotéw
klawiaturowych,
aby szybko zmieniac
powiekszenie

na 200%, 400% oraz
50%. W systemie
Windows wcisnij
Ctrl+2, aby ustawic¢
powiekszenie 200%,
Ctrl+4 — aby ustawi¢
je na 400%, a Ctrl+5
— by ustawic¢

je na 50%. W sys-
temie Mac OS uzyj,
odpowiednio, skro-
tow: Command+2,
Command+4

i Command-+5.

@® Uwaga: Uzycie
podanego skrétu

w systemie Mac OS
moze spowodowad
otwarcie okna aplika-
¢ji Spotlight. W razie
potrzeby zmien lub
wylacz kolidujace

z InDesign skroty

w ustawieniach
systemu Mac OS.
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Teraz nauczysz si¢ zmniejsza¢ podglad dokumentu.

Ponownie umie$¢ kursor narzedzia Zoom (Lupka) ponad napisem, nacis$nij klawisz
Alt (Windows) lub Option (Mac OS) i kliknij. Posrodku ,,szkla powigkszajacego”
pojawi sie symbol minusa.

5 Kliknij, nie zwalniajac klawisza Alt lub Option. Podglad dokumentu si¢ zmniejszy.
Przy uzyciu narzedzia Zoom (Lupka) mozna tez narysowac ramke umozliwiajaca
powigkszenie wybranego fragmentu edytowanej publikacji.

6 Upewnij sie, ze narzedzie Zoom (Lupka) jest nadal wlaczone, kliknij i przytrzymaj
przycisk myszy, a nastepnie przeciagnij, aby narysowaé ramke zaznaczenia wokoét
napisu. Zwolnij przycisk myszy.

Warto$¢ procentowa powickszenia w przypadku tego typu operacji uzalezniona jest

od rozmiaru ramki zaznaczenia — im mniejsza ramka, tym silniej powiekszony zosta-

nie zaznaczony fragment.
&

Just hum along

7 Dwukrotnie kliknij przycisk narzedzia Zoom (Lupka) w panelu Tools (Narzedzia),
aby wyswietli¢ dokument w powigkszeniu wynoszacym 100%.

Poniewaz narzedzie Zoom (Lupka) jest czesto uzywane do powickszania fragmen-
tow dokumentu i ponownego pomniejszania widoku, za pomocg klawiatury mozesz
przefaczy¢ si¢ na nie tymczasowo w trakcie korzystania z innego narzedzia, ktérego
uzywasz do edycji. Wybrane narzedzie nie zmieni si¢. Wyproébujesz to teraz.

8 Kliknij przycisk narzedzia Selection (Zaznaczanie) (k), w panelu Tools (Narzedzia)
i umie$¢ kursor myszy w oknie dokumentu.

9 Naci$nij klawisze Ctrl+spacja (Windows) lub Command+spacja (Mac OS), aby
tymczasowo wlaczy¢ narzedzie Zoom (Lupka), a nastepnie kliknij kolibra na zdjeciu,
aby powigkszy¢ ten fragment dokumentu. Gdy zwolnisz obydwa klawisze, program
InDesign automatycznie wlaczy z powrotem narzedzie Selection (Zaznaczanie).

10 Naci$nij klawisze Ctri+Alt+spacja (Windows) lub Command+Option+spacja
(Mac OS) i kliknij, aby zmniejszy¢ podglad dokumentu.

11 Wybierz polecenie View/Fit Spread in Window (Widok/ Zmies¢ strony widzgce
w oknie), aby ponownie wysrodkowa¢ strony w oknie dokumentu.

Informacje o przestrzeni roboczej
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Przegladanie zawartosci dokumentu

Dokument w programie InDesign mozna przeglada¢ na kilka réznych sposobow,
na przyklad przy uzyciu panelu Pages (Strony), narzedzia Hand (Rgczka), okna dialogo-
wego Go to Page (Przejdz do strony) i kontrolek dostepnych w oknie dokumentu.

Przetagczanie sie pomiedzy stronami

Strony dokumentu mozna przegladal, korzystajac z panelu Pages (Strony), przyciskow
zmiany stron w dolnej cze$ci okna dokumentu, paskéw przewijania i pokaznej liczby
specjalnych polecen. W panelu Pages (Strony) wy$wietlone sa ikony wszystkich stron
dokumentu. Dwukrotne klikniecie dowolnej ikony powoduje wy$wietlenie danej strony
(lub pary stron widzacych) w oknie dokumentu. Kolejne ¢wiczenie bedzie polegato
wlaénie na zapoznaniu si¢ z réznymi sposobami przegladania stron projektu.

1

Kliknij ikone panelu Pages (Strony), aby wyswietli¢
ten panel.

Dwukrotnie kliknij ikong strony pierwszej,
aby wysrodkowac ja w oknie dokumentu.

Dwukrotnie kliknij ikong strony A-Master, znajdu-
jaca sie ponad ikonami zwyklych stron, aby wyswie-
tli¢ stron¢ w oknie dokumentu.

W celu ponownego wy$wietlenia pierwszej strony
projektu skorzystaj z listy znajdujacej sie w lewym
rogu okna dokumentu. Kliknij przycisk ze skiero-
wang w dot strzatky i wybierz strone 1 z listy dostep-
nych stron.

Za chwile dowiesz sie, w jaki sposéb przeglada¢
strony publikacji przy uzyciu przyciskéw znajduja-
cych si¢ w dolnej czesci okna dokumentu.

Kliknij przycisk Next Page (Nastgpna strona), znajdu-

% Pages | Layers | Links =
[Mane]
P Wskazowka:
Do przegladania
stron moga tez
postuzy¢ polece-
nia z menu Layout
(Uktad), takie jak
First Page (Pierwsza
strona), Previous
Page (Poprzednia
strona), Next Page
(Nastepna strona),
Last Page (Ostatnia
strona), Next Spread
(Nastepne strony
widzqce) i Previous
Spread (Poprzednie
strony widzqce).

A-Master

4 Pages in 3 Spreads 51, @] o

jacy si¢ obok pola z biezagcym numerem strony (ma on postaé skierowanej w prawo
strzalki), tyle razy, ile jest potrzebne, aby wyswietli¢ czwarta strone dokumentu.

Wyséwietl ponownie pierwszg strong, klikajac przycisk Previous Page (Poprzednia
strona) znajdujacy si¢ obok pola z biezacym numerem strony (w ksztalcie strzatki

skierowanej w lewo).

Wybierz polecenie Layout/Go
to Page (Uktad/PrzejdZ do strony).
Wpisz warto§¢ 2 w polu Page
(Strona) i kliknij przycisk OK.

Previous Spread

- kM (B No errors -

Co to Page

s

Page: <2

H o3

Cancel
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P Wskazowka:
Podczas postugi-
wania sie narze-
dziem Selection
(Zaznaczanie)
mozesz chwilowo
wlaczy¢ narzedzie
Hand (Rgczka), naci-
skajac klawisz spacji.
W celu wtaczenia
narzedzia Hand
(Rgczka) podczas
edytowania tekstu
narzedziem Type
(Tekst) nalezy dodat-
kowo nacisna¢ kla-
wisz Alt (Windows)
lub Option (Mac OS).

26 LEKUA 1

Obstuga narzedzia Hand (Raczka)

Narzedzie Hand (Rgczka), ktorego przycisk znajduje sie¢ w panelu Tools (Narzedzia),
stuzy do ,,przeciggania” stron dokumentéw w celu znalezienia potrzebnego fragmentu
projektu. Z dzialaniem tego narzedzia zapoznasz si¢ w kolejnym ¢wiczeniu.

1 Wlacz narzedzie Hand (Rgczka) ().

2 Kliknij i przeciagnij podglad dokumentu w dowolnym kierunku, a gdy juz zapo-
znasz si¢ z dzialaniem omawianego narzedzia, przeciagnij dokument w dot tak
daleko, aby wyswietli¢ jego pierwsza strone.

3 Ustaw powigkszenie na 400%, korzystajac z menu Zoom Level (Wielkos¢ powigksze-
nia) w pasku aplikacji.

4 Majac nadal zaznaczone narzedzie Hand (Rgczka), kliknij w dowolnym miejscu
strony i trzymaj wcisniety przycisk myszy tak dlugo, az na ekranie pojawi si¢ ramka
podgladu dokumentu.

* Przeciagnij ramke, aby wyswietli¢ inny fragment strony lub inna strone
biezacego projektu.

*  Zwolnij przycisk myszy w celu wyswietlenia wybranego miejsca.

* Majac wyswietlong ramke, wcisnij na klawiaturze strzalke skierowang w lewo
badz w prawo, aby pomniejszy¢ lub powigkszy¢ ramke.

Iypu fo

5 Dwukrotnie kliknij przycisk narzedzia Hand (Rgczka), aby dopasowac powiekszenie
strony do wielkosci okna dokumentu.

Informacje o przestrzeni roboczej
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Obstuga menu kontekstowych

Précz gtéwnego menu znajdujacego si¢ w gornej czesci ekranu program InDesign
wyposazony jest w rozmaite menu kontekstowe zawierajace polecenia zwigzane z bie-
zacym narzedziem lub zaznaczeniem. W celu wyswietlenia menu kontekstowego nalezy
umie$ci¢ kursor myszy ponad dowolnym obiektem lub wybranym miejscem okna
dokumentu i klikng¢ prawym przyciskiem myszy (Windows) badz tez klikna¢, przy-
trzymujac jednoczesnie klawisz Control (Mac OS).

1 Wlacz narzedzie Selection (Zaznaczanie) (k) i kliknij dowolny obiekt na biezacej P Wskazéwka:
stronie, na przyklad napis If you don’t know the words... Jedno z najprzy-
. . . datniejszych menu
2 Kliknij zaznaczong ramke tekstowa prawym przyciskiem myszy (Windows) lub kontekstowych
przytrzymujac klawisz Control (Mac OS). Zwrd¢ uwage na polecenia i opcje wyswietla sie,
dostepne w wyswietlonym menu. gdy uzytkownik

- . . e . postuguje sie narze-
3 Zaznacz kilka innych rodzajéw obiektéw w dokumencie i wy$wietl powigzane dziem Type (Tekst),
z nimi menu kontekstowe, aby zapozna¢ si¢ z dostepnymi w nich poleceniami. PO umieszczeniu
kursora edytowania
i wstawiania tekstu

Uf you don’t know

Menu kontekstowe

Cut 38X L -
Copy 9C S ' narzedzia Type
Paste ®v LR + (Tekst) utatwia
Paste Into ey i wstawianie znakéw
Paste in Place TRV . .

] specjalnych, zawiera
Zaom > polecenia stuzace

do sprawdzania
pisowni i wiele

Text Frame Optlons... .
Fill with Placeholder Text

Edit in Story Editar wmy innych narzedzi
Transform > zwigzanych z reda-
Arrange > gowaniem i edycja
Select >

tekstu.
Lock HL
Hide E k]

Stroke Weight
Fitting

Effects
Captions
Interactive

Tag Frame
Autotag

Display Performance

InCopy
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Propozycje samodzielnych ¢wiczen

Po zapoznaniu si¢ z obszarem roboczym programu spréobuj wykona¢ nastepujace zada-
nia w dokumencie 01_Introduction.indd lub dowolnym wlasnym projekcie.

1

Wybierz polecenie Window/Utilities/ Tool Hints (Okno/Uzytki/Podpowiedzi dla
narzedzia). Otworzony zostanie panel zawierajacy informacje o aktualnie wybranym
narzedziu. Wybierz z przybornika kolejno kilka narzedzi, by dowiedzie¢ sie wiecej

o ich dziataniu.

Wrybierz polecenie Window/Info (Okno/Informacje), aby wyswietli¢ panel Info
(Informacje). Zwro¢ uwage na ogélne informacje o dokumencie, wy$wietlane w tym
panelu w sytuacji, gdy nie jest zaznaczony zaden obiekt. Kliknij rozne elementy
projektu, aby je zaznaczy¢, i przyjrzyj si¢ informacjom wy$wietlanym na ich temat
w panelu Info (Informacje).

Wybierz polecenie Edit/Keyboard Shortcuts (Edycja/Skroty klawiaturowe), aby zapo-
znac si¢ z istniejacymi skrotami klawiaturowymi i mozliwo$ciami ich edytowania.
Wrybierz polecenie Edit/Menus (Edycja/Menu) i przejrzyj dostepne konfiguracje

gléwnego menu programu. Sprawdz, w jaki sposéb mozesz edytowaé zawarto$¢ tego
menu.

Sprobuj utozy¢ panele w sposob, ktory bedzie odpowiadal Twoim potrzebom,

i utworz na tej podstawie wlasng, niestandardowg przestrzen robocza poleceniem
Window/Workspace/New Workspace (Okno/Obszar roboczy/Nowy obszar roboczy).

Zasoby i informacje
dotyczace programu InDesign

Aby znalez¢ kompletne, aktualne informacje dotyczace dzialania paneli, narzedzi
i innych funkcji programu InDesign, skorzystaj z menu Help (Pomoc) i okienka prze-
szukiwania, dostepnych w pasku aplikacji.

Search | ]
InDesign Help... @ I

InDesign Support Center...
Welcome Screen...

Complete/Update Adobe ID Profile...
Deactivate...

Updates...

Adobe Product Improvement Program...

InDesign Online...

Report a bug...
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Pytania kontrolne

1 W jaki spos6b mozna zmieni¢ powigkszenie dokumentu?
2 Jak wybiera¢ narzedzia w programie InDesign?

3 Podaj trzy sposoby wyswietlenia wybranego panelu.

4

Jak utworzy¢ grupe paneli?

Odpowiedzi

1 W celu powiekszenia lub zmniejszenia podgladu dokumentu badz dopasowania go
do rozmiaréw ekranu mozna uzy¢ odpowiednich polecent z menu View (Widok). Inny
sposob na zmiane powigkszenia podgladu polega na wlaczeniu narzedzia Zoom (Lupka)
w panelu Tools (Narzgdzia) i Kliknigciu w wybranym miejscu dokumentu lub obryso-
waniu tego miejsca ramka powiekszenia. Do zmiany powigkszenia dokumentu moga
tez stuzy¢ skroty klawiaturowe oraz pole Zoom Level (Poziom powigkszenia), znajdujace
sie na pasku aplikacji lub w innej cz¢éci okna dokumentu.

2 Aby wlaczy¢ wybrane narzedzie, mozna klikna¢ jego przycisk w panelu Tools (Narzg-
dzia) lub skorzysta¢ z odpowiadajacego mu skrétu klawiaturowego. Na przyklad naci-
$niecie klawisza V powoduje wlaczenie narzedzia Selection (Zaznaczanie). Wcisnigcie
i przytrzymanie klawisza skrétu spowoduje tymczasowe przelaczenie sie na to narze-
dzie. W celu wlaczenia narzedzia, ktére w danej chwili jest ukryte pod innymi w panelu
Tools (Narzedzia), nalezy klikna¢ przestaniajacy je przycisk i przytrzymac przycisk
myszy wystarczajaco dtugo, by na ekranie wyswietlito si¢ menu ze wszystkimi dostep-
nymi w danym miejscu narze¢dziami.

3 W celu wy$wietlenia panelu nalezy klikna¢ jego ikone lub zakladke badz tez wybrac jego
nazwe z menu Window (Okno). Aby na przyklad otworzy¢ panel Align (Wyréwnaj),
nalezy wydac¢ polecenie Window/Object ¢ Layout/Align (Okno/Obiekt i uktad/Wyrow-
naj). Niektore panele ulatwiajace edytowanie i formatowanie tekstu mozna otworzy¢
przy uzyciu polecen zgromadzonych w menu Type (Tekst).

4 Wyciagnij panel z doku, by utworzy¢ panel ,,ptywajacy”. Przeciagnij zakladke dowol-
nego innego panelu ponad pasek zakladek panelu , ptywajacego”, by je zgrupowac.
Grupe paneli mozna przesuwac i skalowac jak w przypadku pojedynczych paneli.
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