KONFIGUROWANIE
| EDYTOWANIE WIELOSTRO-
NICOWEGO DOKUMENTU

Tematyka lekcji

Lekcja ta stanowi wstep do projektowania i edytowania dluzszych
dokumentoéw, takich jak ta gazetka z osobna czterostronicows wkiadka.
W ramach ¢wiczen zawartych w tej lekcji oméwione zostang nast¢pujace
zagadnienia:

» Zapisywanie biezacych ustawien dokumentu jako szablonu
do tworzenia przysztych dokumentow.

* Tworzenie nowego dokumentu i ustalanie ustawienn domy$lnych
dla dokumentu.

* Opracowywanie ukladu stron wzorcowych.

* Tworzenie nowych stron wzorcowych.

* Stosowanie stron wzorcowych do stron dokumentu.

e Dodawanie stron do dokumentu.

e Zmiana kolejnoéci i usuwanie stron.

* Zmiana rozmiaru strony.

e Wprowadzanie znacznikéw sekcji i ustalanie numeracji stron.
* Opracowywanie ukladu stron dokumentu.

¢ (Obracanie rozkladéwek.

Wykonanie ¢wiczen opisanych w tej lekeji powinno zajaé okolo 90 minut.
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skills

Build Your Skills

As you'll see in this guide, HockeyShot has all kinds of great
training aids for taking your ice hockey game to the next level.
But most people want to start with the basics—the most obvi-
ous skills. When it comes to hockey, the first thing that comes
to mind is shooting the puck. Then you might start thinking
about stickhandling and passing, then finally improving skat-
ing and overall strength and agility. So, sticking with the obvi-
ous, the bare minimum you need for off-ice training is:

1. Ahockey stick, preferably not your on-ice stick

2. Asimulated ice surface such as a shooting pad or dryland
flooring tiles

3. Apuck, training puck or ball

Shooting pads work well if you have limited space, as they are
easy to move and store. If you're lucky enough to have dedicat-
ed space such as a basement or unused garage, the Hockey-
Shot Dryland Flooring Tiles let you create a slippery, smooth,
custom surface area for training.

2 HockeyShot Essentials Guide

Shooting

Want to improve your shot? Shoot 100 pucks per day—or at
least shoot for shooting 100 pucks per day! No matter how many
shots you actually take, practicing your shot is one of the eas-
iest things you can do off-ice. Be sure to shoot off a shooting
pad or use your “outdoor” stick, and be careful not to hit any-
thing (cars, windows, passersby). If accuracy is an issue, look
into a backstop, cage or shooting tarp.

“Youmiss 100% of the shots you never take!” — Wayne Grelzky

Accuracy... How can my son develop a more accurate
shot? He seems to use the goalie as a target, and we all
know it's not going to go through his body.

Practicing any sport that involves shooting—from archery

to basketball to hockey—benefits from having a target. With
hockey, of course, your target is anywhere the goalie is not
(and can‘t reach in time). Since the four corners and five hole
are the most likely spots to score, those are generally the tar-
gets your son can practice on from home. All you need to do is
make simple modifications to your net such as adding:

* Pockets such as EZ Goal 4 Corner Netting Targets

* Hanging targets such as X-Targets

+ A“goalie”tarp such as the Ultimate Goalie

L

HockeyShot Essentials Guide 3

Dzieki funkcjom i narzedziom programu InDesign, stuzacym
do projektowania ztozonych dokumentéw i zarzadzania
nimi, mozesz mie¢ pewnos$¢, ze otrzymana publikacja bedzie
spodjna wizualnie, a naklad pracy wlozony w zachowanie
jednolitej stylistyki wszystkich stron — relatywnie niewielki.
W trakcie tej lekcji dowiesz sie, w jaki sposob skonfigurowaé
nowy dokument, jak projektowac¢ strony wzorcowe i opraco-
wywac strony dokumentu.
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@® Uwaga: Jedli

nie skopiowates
dotychczas mate-
riatdw niezbednych
do wykonania tej
lekcji z ptyty CD
dotaczonej do ksigzki
Adobe InDesign C56/
CS6 PL. Oficjalny
podrecznik na dysk
twardy komputera,
zréb to jeszcze przed
przystapieniem

do dalszej pracy.
Wiecej informacgji

na ten temat zna-
jdziesz na stronie 2,
w czesci zatytulo-
wanej ,Kopiowanie
materiatéw dofaczo-
nych do ksigzki”.

@ Uwaga: W trak-
cie pracy mozesz
zmieniaé uktad
panelii skale
wyswietlania doku-
mentu w zaleznosci
od potrzeb.
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Zaczynamy

Pierwsze ¢wiczenia zawarte w tej lekcji poswiecone s3 projektowaniu makiety o§mio-
stronicowej gazetki, za§ w kolejnych bedziesz mogt dodac tekst i grafike do jednej
z rozkladowek tej publikacji. Zaprojektujesz tez wkiadke o rozmiarze mniejszym niz

sama gazetka.

1 Aby mieé pewno$(, ze wszystkie ustawienia i dzialanie programu InDesign CS6 beda
zgodne z informacjami podanymi w trakcie tej lekcji, nalezy przenie$¢ plik InDesign
Defaults do innego foldera, wedlug wskazéwek podanych na stronie 3, w czesci
zatytulowanej ,, Zapisywanie i odtwarzanie pliku InDesign Defaults”.

2 Uruchom program Adobe InDesign CS6. Aby upewnic sie, ze uklad paneli i polecen
w menu programu bedzie odpowiadal ukladowi pokazanemu na rysunkach w tej
lekcji, wybierz kolejno polecenia Window/Workspace/[Advanced] (Okno/Obszar

roboczy/[Zaawansowany]) i Window/Workspace/Reset Advanced (Okno/Obszar
roboczy/Wyzeruj Zaawansowany).

3 W celu zapoznania si¢ z konicows postacia dokumentu otworz plik 03_End.indd

znajdujacy si¢ w folderze Lesson_03, ktory skopiowales z calym folderem Lessons
do foldera InDesignCIB na dysku twardym Twojego komputera.

Build Your Skills

As youll see in this guide, HockeyShot has all kinds of great
training aids for taking your ice hockey game to the next level.
But most people want to start with the basics—the most obvi-
ous skills. When it comes to hockey, the first thing that comes
to mind is shooting the puck. Then you might start thinking
about stickhandling and passing, then finally improving skat-
ing and overall strength and agility. So, sticking with the obvi-
ous, the bare minimum you need for off-ice training is:

1. Ahockey stick, preferably not your on-ice stick

2. Asimulated ice surface such as a shooting pad or dryland
flooring tiles

3. A puck,training puck or ball

Shooting pads work well if you have limited space, as they are

ed space such as a basement or unused garage, the Hockey-

Shot Dryland Flooring Tiles let you create a slippery, smooth,
custom surface area for training.

easy to move and store. If you're lucky enough to have dedicat-

2 HockeyShot Essentials Guide

Shooting

Want to improve your shot? Shoot 100 pucks per day—or at
least shootfor shooting 100 pucks per day! No matter how many
shots you actually take, practicing your shot is one of the eas-
iest things you can do off-ice. Be sure to shoot off a shooting
pad or use your ‘outdoor” stick, and be careful not to hit any-
thing (cars, windows, passersby). If accuracy is an issue, look
into a backstop, cage or shooting tarp.

“Youmiss 1009 of the shofs you never take.”— Wayne Gretzky

Accuracy... How can my son develop a more accurate
shot? He seems to use the goalie as a target, and we all
know it's not going to go through his body.

Practicing any sport that involves shooting—from archery

to basketball to hockey—benefits from having a target. With
hockey, of course, your target is anywhere the goalie is not
(and can't reach in time). Since the four corners and five hole
are the most likely spots to score, those are generally the tar-
gets your son can practice on from home. All you need to do is
make simple modifications to your net such as adding:

+ Pockets such as EZ Goal 4 Corner Netting Targets

+ Hanging targets such as X-Targets

« A'goalie” tarp such as the Ultimate Goalie

HockeyShot Essentials Guide

3

4 Przewin zawarto$¢ dokumentu, aby obejrze¢ wszystkie rozkladowki — wiekszo$¢
z nich zawiera jedynie linie pomocnicze i tymczasowe, puste ramki. Wyswietl strony
2 - 3; bedzie to jedyna rozkladowka, jaka zaprojektujesz w trakcie tej lekcji. Zapro-
jektujesz tez uklad pary wzorcowych stron widzacych.

5 Jesli chcesz, zamknij dokument 03_End.indd po zapoznaniu si¢ z jego zawartoscia
lub pozostaw go, aby wzorowac si¢ na nim podczas pracy.
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Tworzenie i zapisywanie
niestandardowych ustawien dokumentu

Program InDesign pozwala na zapisywanie podstawowych parametréw dokumentu,
takich jak rozmiar i liczba stron, liczba taméw czy marginesy. Na podstawie takich
zestawOw parametrow, zwanych ustawieniami predefiniowanymi lub szablonami,
mozna blyskawicznie tworzy¢ nowe dokumenty.

1 Z menu File/Document Presets (Plik/Predefiniowane ustawienia dokumentu) wybierz
polecenie Define (Zdefiniuj).

2 W oknie dialogowym Document Presets (Predefiniowane ustawienia dokumentu),
ktore si¢ wowczas pojawi, kliknij przycisk New (Nowy).

3 W oknie dialogowym New Document Preset (Nowe predefiniowane ustawienia doku-
mentu) ustal nastepujace warto$ci parametrow:

W polu Document Preset (Predefiniowane ustawienia dokumentu) wpisz
Newsletter.

W polu Number of Pages (Liczba stron) wpisz 8.

Upewnij sig, ze opcja Facing Pages (Strony widzgce) zostata wlaczona.

Wybierz format Letter z listy Page Size (Rozmiar strony).

W sekcji Columns (Lamy) zmien warto$¢ parametru Number (Liczba) na 3,
pozostawiajac domyslng (1p0) warto$¢ odstepu pomiedzy tamami.

Upewnij sig, ze przycisk Make all settings the same (Utwdrz wszystkie ustawienia
takie same) () w sekcji Margins (Marginesy) jest nieaktywny, dzieki czemu
kazdemu z margineséw mozna bedzie nada¢ inng szerokos$¢. Wpisz warto$¢ 6p
w polu Top (Gérny). Wpisz warto$¢ 4p dla pozostalych warto$ci marginesow:
Bottom (Dolny), Inside (Wewnetrzny) i Outside (Zewnetrzny).

New Document Preset

Document Preset: 'Newsletter S OK 3
Intent: | Print ﬂ S FR——
Mumber of Pages: 8 v Facing Pages : 7
f 1 o M Opti
Start Page #: 1 |_| Primary Text Frame e i
Page Size: | Letter ?
Width: --Z--Slp{) - Orientation: Ei <)

Height: -~ 66p0

Columns
Number: =3 Gutter: = 1p0
Margins
Top: = 6p0 o Inside: = 4p0
Bottom: -E--4p0 [ Outside: .-Z--%:-O

P Wskazowka:

W oknach dialogo-
wych i panelach pro-
gramu InDesign CS6
mozna wpisywaé
dowolne jednostki
miary. Aby zastoso-
wac jednostke miary
inna niz domyslna,
wystarczy wpisac

w polu jej oznacze-
nie, na przykiad p
dla jednostki pica,

pt (pkt) dla punk-
téw i in (cal) lub ”
(cudzystéw) dla cali.
Domyslna jednostke
mozna zmieni¢,
wybierajac polecenie
Edit/Preferences/Unit
& Increments (Edycja/
Preferencje/Jednostki
i skoki) (Windows)
lub InDesign/
Preferences/Units &
Increments (InDesign/
Preferencje/Jednostki
i skoki) (Mac OS).
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P Wskazowka:
Zgodnie z domysl-
nymi ustawieniami
w oknie New
Document (Nowy
dokument) pierwsza
strona nowego
dokumentu to tzw.
strona recto — ta,
ktéra znajduje sie
po prawej stronie
grzbietu. Dokument
moze jednak zaczy-
na¢ sie na stronie
verso, tej po lewej
stronie grzbietu.

W celu uzyskania
publikacji o takiej
strukturze wpro-
wadz parzysta liczbe
w polu Start Page #
(Nr strony poczqtko-
wej), na przyktad 2, 4
lub 8. Od liczby, jaka
wpiszesz, rozpocznie
sie numerowanie
stron dokumentu.

Kliknij przycisk More Options (Wigcej opcji). Okno dialogowe zostanie poszerzone
o dodatkowe pola parametréw. W polu Top (Gérny), w sekeji Bleed and Slug (Spad
i informacje o pracy), wpisz warto§¢ 0,125 in (0,125 cal). Upewnij si¢, ze przy-
cisk Make all settings the same (Utworz wszystkie ustawienia takie same) znajdujacy
sie w tej sekcji jest aktywny, dzigki czemu podana warto$¢ zostanie automatycznie
wpisana do pozostatych pél w tym samym wierszu. Kliknij w polu Bottom (Dolny),
a przekonasz sie, ze InDesign automatycznie przelicza podang warto$¢ na jej odpo-
wiednik w pica i w punktach.

Margins
Top: = 6p0 - Inside; = 4p0

Bottom: ---3 --'-1"|:-0 o Qutside: --3--'-1-p0

Bleed and Slug
Top Bottom Inside Outside
Bleed: 0p9 0p9 1 'opo 0p9 N .
| i I | % Make all settings th
Slug Opo D‘DO DDO Upo 'U] r:II.EEI setungs 2 same

Utworzony w ten sposob spad to pewien niewielki obszar znajdujacy sie poza obre-
bem strony, ktéry rowniez zostanie zadrukowany. Spad wykorzystuje si¢ podczas
projektowania stron zawierajacych elementy, ktére musza nieznacznie wykraczaé
poza krawedzie strony, takie jak przylegajace do krawedzi strony obrazy czy kolo-
rowe tlo. Po druku arkusze sg przycinane tak, by pozostawi¢ tylko obszar strony,
natomiast obciety spad jest wyrzucany.

Kliknij przycisk OK w obu oknach dialogowych, by zapisa¢ wybrane ustawienia.

Tworzenie nowego dokumentu

Podczas tworzenia nowego dokumentu wyswietlane jest okno dialogowe New
Document (Nowy dokument). Jeden ze sposobéw na utworzenie nowego dokumentu
polega na zastosowaniu zapisanych wczeséniej ustawien, lecz nic nie stoi na przeszko-
dzie, by samodzielnie wprowadzi¢ liczbe stron, ich rozmiar i liczbe tamoéw, korzystajac
ze wspomnianego okna. W ponizszym ¢wiczeniu do utworzenia dokumentu uzyjemy
zapisanego przed chwilg ustawienia o nazwie Newsletter.

1
2

Z menu File/New (Plik/Nowy) wybierz polecenie Document (Dokument).

Wybierz ustawienie Newsletter z listy Document Preset (Predefiniowane ustawienia
dokumentu) w oknie dialogowym New Document (Nowy dokument).

Kliknij OK.

Na podstawie zapisanych wczesniej parametréw, takich jak rozmiar stron i ich liczba
czy ustawienia margineséw, program InDesign utworzy nowy dokument.

Otworz panel Pages (Strony) kliknieciem jego przycisku lub przy uzyciu polecenia
Pages (Strony) z menu Window (Okno). Jeéli to potrzebne, przeciggnij w dot prawy
dolny naroznik panelu, tak by widoczne byly ikony wszystkich stron.
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Aktualnie wy$wietlana na ekranie strona (strona 1) bedzie w tym panelu wyrézniona P Wskazéwka:
negatywowym podswietleniem jej numeru. Panel Pages (Strony) podzielony jest Nowy dokument
na dwie czgsci. W gérnej znajdujg si¢ ikony stron wzorcowych (strona wzorcowa mozesz fown|ez

. . . , ] , utworzy¢, wybierajac
to pewien rodzaj szablonu, na podstawie ktérego mozna tworzy¢ zwykle strony jeden z szablo-

publikacji), w dolnej za§ — ikony stron dokumentu. W tym dokumencie wzorzec néw z menu File/
sktada sie z dwoch stron tworzacych pare stron widzacych. Document Presets
(Plik/Predefiniowane
¢ Pages | Layers ' Links M= ustawienia doku-
mentu). Jesli przy
i) I:I wybieraniu nazwy
A-Master I:E;:' Ikona strony wzorcowej szab!onu weisniesz
klawisz Shift,
i ' e na ekranie pojawi sie
Ikona strony dokumentu okno New Document
(Nowy dokument).
1]
o A
2-3
o A
4-5
e A
B-7
o
B
B Pages in 5 Spreads ), &l o

5 Z menu File (Plik) wybierz polecenie Save As (Zapisz jako), nadaj zapisywanemu
plikowi nazwe 03_Setup.indd, umie$¢ go w folderze Lesson_03 i kliknij przycisk Save
(Zapisz).

Przelaczanie pomiedzy
otwartymi dokumentami InDesigna

Podczas edycji przykladowego dokumentu niejednokrotnie

warto bedzie siegna¢ do projektu wzorcowego, aby poréw- Arrange

naé postep prac. Jesli obydwa te dokumenty sg otwarte, Workspace

to w dowolnej chwili mozna uaktywni¢ ten, ktory dotychezas | 3_End.indd @ 142%
znajdowal si¢ w tle. '03_Setup.indd @ 97%

1 Otwoérz menu Window (Okno). Na samym dole tego
menu powinny znajdowac si¢ nazwy wszystkich otwar-
tych dokumentéw programu InDesign.

2 Wybierz dokument, ktory chcialby$ obejrze¢. Okno tego dokumentu zostanie
wy$wietlone na wierzchu pozostalych projektow.
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P Wskazowka:
Jesli wzorcowa

para stron nie
zostata wyswietlona
posrodku okna
dokumentu, kliknij
dwukrotnie przycisk
narzedzia Hand
(Rgczka) w panelu
Tools (Narzedzia),

aby je wysrodkowac.

Strony wzorcowe

Zanim dodasz grafike i tekst do dokumentu, powinienes rozwazy¢ mozliwo$¢ utworze-
nia stron wzorcowych. Strona wzorcowa odgrywa role szablonu, na podstawie ktérego
mozna zaprojektowac zwykla strone publikacji. Dowolny obiekt dodany do strony
wzorcowej zostanie automatycznie umieszczony na stronach, ktére powstaty na jej
podstawie.

W tym dokumencie wykorzystane zostang dwie strony wzorcowe, stanowigce pary
stron widzacych. Pierwsza zawierac bedzie siatke oraz stopke, druga za$ elementy
zastepcze tworzace makiete projektu. Dzieki mozliwosci tworzenia stron wzorcowych
zapewnisz sobie wigkszg elastyczno$¢ pracy przy jednoczesnym zachowaniu spojnosci
projektowanej publikacji.

Dodawanie linii pomocniczych do strony wzorcowej

Linie pomocnicze to niedrukowalne obiekty ulatwiajace precyzyjne opracowanie
uktadu publikacji. Po dodaniu ich do wybranej strony wzorcowej pojawig si¢ one
na kazdej stronie utworzonej na podstawie tego wzorca.

W tym dokumencie trzeba doda¢ kilka linii pomocniczych, ktére w potaczeniu z liniami

pomocniczymi faméw utworzg siatke umozliwiajaca precyzyjne rozmieszczenie ramek

graficznych i tekstowych.

1 Siegnij do gérnej czesci panelu Pages (Strony) i dwukrotnie kliknij nazwe A-Master
(A-Wzorcowa). Obie strony wzorcowe zostang wyswietlone w oknie dokumentu.

[ = 4
& Pages Larers_ | _I_i_nks__ =

]
L[]

[None]

=

A

2-3

2 Wybierz polecenie View/Fit Spread in Window (Widok/Zmies¢ strony widzgce
w oknie), by wyswietli¢ obie strony z wzorcowej rozkladéwki.

Wybierz polecenie Create Guides (Utwérz linie pomocnicze) z menu Layout (Uktad).
Zaznacz opcje Preview (Podglgd).

5 W sekcji Rows (Wiersze) wpisz 4 w polu Number (Liczba) i 0 w polu Gutter (Odstep
miedzy tamami).

6 W sekeji Columns (Kolumny) wpisz 2 w polu Number (Liczba) 1 0 w polu Gutter
(Odstep migdzy tamami).
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7 W sekdji Fit Guides to (Dopasuj linie pomocnicze do) wybierz opcje Margins (Mar-
ginesow). Zwro¢ uwage na poziome linie pomocnicze, ktére pojawia si¢ na stronach

wzorcowych.
Create Guides
Rows Columns [ T\I
Number: =4 Number: =—2 -’w“l
Gutter: = Op0 Gutter: == 0p0 # Preview
- Dptions
(Fit Guides to: (%) Margins)
{_) Page
| Remove Existing Ruler Guides P Wskazéwka:
Za pomoca
polecenia Create
. . , L . C e Guides (Utwérz
Zaznaczenie opcji Margins (Margineséw) zamiast Page (Strony) powoduje, ze linie Jinie pomochicze)
pomocnicze ograniczane s3 przez marginesy (a nie przez krawedzie strony). mozna doda¢ siatke
W omawianym przypadku nie trzeba dodawac linii pomocniczych wyznaczajacych linii pomocniczych

réwniez do strony

tamy, poniewaz krawedzie taméw sg juz wyswietlone w dokumencie. )
dokumentu, zamiast

8 Kliknij OK. do strony wzorcowe;j.
Tworzenie linii pomocniczych przy uzyciu miarek r,szkazéwké=

esli przeciggniesz
Dodatkowe linie pomocnicze moga by¢ utworzone przy uzyciu miarek — poziomej linie pomocnicza bez
(gornej) lub pionowej (bocznej). Takie linie stanowia dodatkowg pomoc podczas wecisnietego klawisza
rozmieszczania poszczegélnych elementéw projektu. Jesli podczas tworzenia linii gt’ / (Win‘i‘jo"’\‘;‘s) "g’s
naciéniesz klawisz Ctrl (Windows) lub Command (Mac OS), to linia ta bedzie rozciggata : slr;rggznpr(zy;zk )
sie na calg szeroko$¢ pary stron widzacych. A jedli naci$niesz klawisz Alt (Windows) myszy nad obszarem
lub Option (Mac OS), to w trakcie wyciggania linii pomocniczej zmienisz j3 z poziomej roboczym, linia
w pionowg lub na odwrét. zostanie zastoso-

wana do obu stron,
W trakcie tej lekcji dodasz naglowki oraz stopki, ktére znajda si¢, odpowiednio, ponad jak i do obszaru

linig odgraniczajaca gérny margines strony i pod linig odgraniczajacg margines dolny. roboczego.
Tam nie siegaja juz linie pomocnicze obejmujace famy. W celu doktadnego rozmiesz-

czenia nagléwkow i stopek trzeba bedzie utworzy¢ dwie pionowe i dwie poziome linie

pomocnicze.

1 Dwukrotnie kliknij pare stron widzacych A-Master (A-Wzorcowa) w panelu Pages
(Strony), jedli nie zostala ona jeszcze zaznaczona. Jedli ikony wzorca A-Master
(A-Wzorcowa) nie sa widoczne w panelu Pages (Strony), to przewin gérng cze¢éé tego
panelu, aby je wyswietli¢. Mozesz tez przeciggnaé w dot linie dzielacy sekeje stron
wzorcowych od stron dokumentu, tak by zyskaé wigcej miejsca na wyswietlanie
stron wzorcowych i by nie trzeba bylo przewija¢ zawartosci panelu.

2 Zmien polozenie kursora w oknie dokumentu (nie klikaj przy tym), obserwujac
jednoczesnie pozioma i pionowa miarke. Zwro¢ uwage na widoczne na miarkach
linie przerywane, ktére odzwierciedlaja aktualng pozycje kursora. Jego dokladne
wspolrzedne podane s3 w wygaszonych polach X i Y w panelu Control (Sterowanie).
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@ Uwaga: Usta- 3 Nacisnij klawisz Ctrl (Windows) lub Command (Mac OS) i umie$¢ kursor na pozio-

wienia dostepne mej miarce. Przeciggnij lini¢ pomocnicza w dol, az do wspolrzednej wynoszacej

w panelu Transform . . . ‘2 . s . p < 4

(Przeksztalé) 53 2p6 pica. Biezaca warto$¢ wspolrzednej Y linii mozesz §ledzi¢ w panelu Control

w wielu przypadkach (Sterowanie) lub Transform (Przeksztat¢) — ten drugi mozna wyswietli¢ przy uzyciu
analogiczne do tych, polecenia Window/Object ¢ Layout/Transform (Okno/Obiekt i uktad/Przeksztatc).

ktére zgromadzone
zostaly w panelu
Control (Sterowanie).

Nie przejmuj sie, jesli nie uda Ci si¢ umiesci¢ linii idealnie w wyznaczonym miejscu
— w kolejnym kroku tego ¢wiczenia wprowadzisz ewentualne poprawki. Naci$nie-

Wiele typowych cie klawisza Ctrl (Windows) lub Command (Mac OS) zapewnia, ze linia pomocnicza
przeksztatcen, bedzie ciagnad si¢ przez obie strony w rozkladéwce. Gdyby$ go nie uzyl, linia bylaby
takich jak zmiana widoczna tylko na jednej stronie, tej, na ktérej zwolnile§ klawisz myszy.

potozenia, rozmiaru
czy kata utozenia ) -
obiektu, mozna e L I P T
wykonac za pomoca

dowolnego z tych 1
paneli.

o

4 Naci$nij klawisz Ctrl (Windows) lub Command (Mac OS) i wyciagnij z pozio-
mej miarki jeszcze dwie linie pomocnicze do wspélrzednej wynoszacej 5 pica
i do 63 pica.

5 Nacisnij klawisz Ctrl (Windows) lub Command (Mac OS) i wyciagnij z pionowej
miarki linie pomocniczg do wspétrzednej wynoszacej 17p8. W trakcie przeciggania
obserwuj wspolrzedng X w panelu Control (Sterowanie). Gdy nowa linia pomoc-
nicza znajdzie si¢ blisko wlasciwego miejsca, zostanie przyciagnieta przez lini¢
odgraniczajacg tam.

6 Naci$nij klawisz Ctrl (Windows) lub Command (Mac OS) i wyciagnij z pionowej
miarki drugg lini¢ pomocniczg az do wspoélrzednej wynoszacej 84p4.

ot | 1 e e 3 WIB

7 Zamknij lub zadokuj panel Transform (Przeksztal¢) i wybierz polecenie File/Save
(Plik/Zapisz).
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Tworzenie ramki tekstowej na stronie wzorcowej

Kazdy tekst lub grafika umieszczone na stronie wzorcowej pojawig si¢ réwniez na tych
stronach dokumentu, ktére powstaly wedlug tego wzorca. W stopce projektowanej
publikacji, ktéra znajdzie si¢ na obydwu stronach wzorcowych, verso i recto, pojawi sie
tytul publikacji (, HockeyShot Essentials Guide”) oraz oznaczenie numeru strony.

1

Za pomocg narzedzia Hand (Rgczka) ({7) lub suwakéw znajdujacych sie na kra-
wedziach okna dokumentu zmien widok tak, aby widoczna byta dolna czgéc¢ lewej
strony wzorcowe;j.

Wiacz narzedzie Type (Tekst) (T), klikajac jego ikong w przyborniku. Na lewej stro-
nie wzorcowej utwoérz ramke, przeciggajac kursor po skosie od miejsca, w ktérym
przecinaja sie¢ linie pomocnicze pod drugim tamem (patrz rysunek). Prawa krawedz
nowej ramki powinna by¢ wyréwnana do pionowej linii pomocniczej pos$rodku
strony. Jej dolna krawedZ powinna by¢ wyréwnana z dolng krawedzia strony.

——

% G =

Upewnij sig, ze kursor wstawiania i edycji tekstu znajduje si¢ w nowo utworzonej
ramce, i wybierz polecenie Type/Insert Special Character/Markers/Current Page
Number (Tekst/ Wstaw znak specjalny/Znaczniki/Biezgcy numer strony).

W ramce pojawi si¢ litera ,,A”, ktora zastepuje numer strony na stronie wzorcowej
A. Na stronach dokumentu pojawi si¢ w tym miejscu prawidlowy numer, na przy-
ktad ,,2” w przypadku strony 2.

Aby doda¢ spacje firetowa po numerze strony, kliknij prawym przyciskiem myszy
(Windows) lub kliknij, przytrzymujac klawisz Control (Mac OS) — kursor wsta-
wiania tekstu powinien znajdowac si¢ w obrebie ramki — i z menu kontekstowego
wybierz polecenie Insert White Space/Em Space (Wstaw znak odstgpu/Spacija fire-
towa). To samo polecenie mozna réwniez wybra¢ z menu Type (Tekst).

Po spacji firetowej wpisz HockeyShot Essentials Guide.

A~ HockeyShot Essentials Guidd|

Kliknij w dowolnym, pustym miejscu w oknie dokumentu lub wybierz polecenie
Deselect All (Odznacz wszystko) z menu Edit (Edycja), by anulowa¢ zaznaczenie
ramki tekstowej.

Twoje kolejne zadanie bedzie polegalo na powieleniu utworzonej stopki na drugiej
stronie wzorcowej.

Wybierz polecenie View/Fit Spread In Window (Widok/Zmies¢ strony widzgce
w oknie), tak by widzie¢ dolng cz¢é¢ obu stron wzorcowych.

@ Uwaga: Podczas

tworzenia ramki
z wykorzystaniem
narzedzia Type
(Tekst) rog ramki
umieszczany jest

w miejscu, w ktérym
pozioma linia prze-
cina kursor tekstowy

na potowe (a nie

na goérnej krawedzi

tego kursora).
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P Wskazowka:
Jesli w trakcie prze-
ciggania elementu
z wcisnietym klawi-
szem Alt (Windows)
lub Option (Mac OS)
wcidniesz dodat-
kowo klawisz Shift,
ograniczysz mozli-
wos¢ przeciggania
do kierunku piono-
wego, poziomego

badz pod katem 45°.

8 Zaznacz stopke na lewej stronie przy uzyciu narzedzia Selection (Zaznaczanie) (&).
Trzymajac wciniety klawisz Alt (Windows) lub Option (Mac OS), przeciagnij
ramke tekstowg na prawg strone wzorcowa — zachowaj przy tym wyréwnanie
do linii pomocniczych. Twoim zadaniem jest utworzy¢ ramke bedaca lustrzang
kopia pierwszej.

9 Wlacz narzedzie Type (Tekst) (T) i kliknij w dowolnym miejscu, we wnetrzu nowo
utworzonej ramki, aby umiesci¢ w niej kursor wstawiania i edycji tekstu.

10 Kliknij przycisk Paragraph Formatting Controls (Sterowanie formatowaniem aka-
pitu) (7)) w panelu Control (Sterowanie), a nastepnie kliknij przycisk Align Right
(Wyréwnaj do prawej).

; A HockeyShat Essentials Guide

A
il ==
_%7

Po kliknieciu przycisku Paragraph Formatting Controls (Sterowanie formatowaniem akapitu)
w panelu Control (Sterowanie) wyswietlone zostang opcje wyréwnywania tekstu

Tekst w ramce tekstowej stopki na prawej stronie jest teraz wyréwnany do prawej
strony ramki. Kolejna poprawka w strukturze strony wzorcowej bedzie polegata
na przeniesieniu numeru strony na prawg strone¢ napisu ,,HockeyShot Essentials
Guide”.

11 Skasuj spacje firetowg oraz numer strony zapisane na poczatku stopki.

12 Umie$¢ kursor wstawiania tekstu na koncu wyrazenia ,,HockeyShot Essentials

Guide” i wybierz polecenie Em Space (Spacja firetowa) z menu White Space (Wstaw
znak odstepu).

13 Wybierz polecenie Type/Insert Special Character/Markers/Current Page Number
(Tekst/Wstaw znak specjalny/Znaczniki/Biezgcy numer strony), aby wstawi¢ znak
specjalny po spacji firetowej.

| A HockeyShot Essentials Guide HockeyShot Essentials Guide 'q

Lewa i prawa czes$¢ stopki

14 Z menu Edit (Edycja) wybierz polecenie Deselect All (Odznacz wszystko) i zapisz
zmiany poleceniem File/Save (Plik/Zapisz).
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Zmiana nazwy strony wzorcowej

Jesli jaki§ dokument zawiera kilka stron wzorcowych, to warto nada¢ im tatwo
kojarzace si¢, rozpoznawalne nazwy. Dzieki temu proéciej bedzie je rozrézniac.
Proponujemy, by pierwsza stron¢ wzorcowa nazwac ,,3-column Layout”.

1 Jesli panel Pages (Strony) jest niewidoczny, wybierz polecenie Window/Pages (Okno/
Strony). Upewnij si¢, ze strona wzorcowa A-Master (A-Wzorcowa) jest nadal zazna-
czona. Wybierz polecenie Master Options for A-Master (Opcje wzorca dla A-Wzor-
cowa) z menu panelu Pages (Strony) (E).

2 W polu Name (Nazwa) wpisz 3-column Layout ikliknij przycisk OK. P Wskazéwka:
Oprécz mozliwosci
Master Options zmiany nazwy okno
dialogowe Master

Prefix: -A . _ OK | Options (Opcje

Name: 3-column Layout

2 wzorca) umozliwia
Cancel zmiane innych
Based on Master: | [None] |41 wiasciwosci stron

wzorcowych.
Mumber of Pages: 2

Tworzenie zastepczej ramki tekstowej

Kazda strona gazetki bedzie zawierac tekst i grafike. Gléwne ramki przeznaczone

na tekst i grafike beda identyczne na kazdej stronie. Umiescisz wigc zastepcze, przykla-
dowe ramki dla tekstu i grafiki na parzystej i nieparzystej stronie wzorcowej rozkla-
dowki A-3-column Layout.

1 W celu umieszczenia lewej strony wzorcowej rozkladowki A-3-column Layout
na $rodku okna dokumentu dwukrotnie kliknij jej ikone w panelu Pages (Strony).

¢ Pages | Layers | Links | »__l 1=
[Mane] |:|
(W]
3 -
A
1
4 A
2-3
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2 Wlacz narzedzie Type (Tekst) (T). Kliknij tam, gdzie linie odgraniczajace poziomy
i pionowy margines przecinaja si¢ w lewym gérnym narozniku strony, i przeciagajac
kursor, utwoérz ramke tekstowg rozposcierajacg si¢ na szeroko$¢ dwdch tamow, az
do dolnego marginesu.

3 Kliknij dwukrotnie ikon¢ prawej strony rozktadéwki A-3-column Layout, aby
ja wycentrowaé w oknie dokumentu.

4 Narzedziem Type (Tekst) (T) utwoérz na prawej stronie takg samg ramke tekstows,
jaka utworzyles$ na stronie lewej.

5 Kliknij w dowolnym, pustym fragmencie strony lub obszaru roboczego, aby
anulowac istniejace zaznaczenie, albo wybierz polecenie Edit/Deselect All (Edycjal
Odznacz wszystko).

6 Zapisz dokonane zmiany, wybierajac polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Tworzenie zastepczej ramki graficzne;j

@ Uwaga: Two- W poprzednim ¢wiczeniu utworzyles zastepcze ramki tekstowe na obu stronach rozkta-
rzenie elemen- doéwki. W kolejnym dodasz na stronie wzorcowej A-3-column Layout dwie ramki gra-
tow zastepczych ficzne. Podobnie jak ramki tekstowe, elementy zastepcze tworzone na potrzeby ilustracji
nie zawsze jest ‘ ) ‘ » g Y ¢p vor p Y )
konieczne. Ich doda-  ulatwiaja zachowanie spojnego, przejrzystego uktadu publikaciji.

wanie w przypadku Cho¢ narzedzi Rectangle (Prostokgt) () oraz Rectangle Frame (Ramka prostokgtna)
mniejszych doku-

mentéw, podobnie (E1) mozna bardzo czesto uzywac zamiennie, to jednak narzedzie Rectangle Frame
jak projektowanie (Ramka prostokgtna) — to, ktére umozliwia tworzenie ramek ,,przekreslonych” symbo-
stron wzorcowych, lem X na znak, ze sa niedrukowalne — jest znacznie cze$ciej wykorzystywane do two-

3 ) gscie) wykorzy

"E)Oze okazac sie rzenia elementéw zastepczych na potrzeby obiektéw graficznych.
zbedne.
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1 Wpybierz narzedzie Rectangle Frame (Ramka prostokgtna) (E2) z panelu Tools
(Narzedzia).

2 Umies¢ kursor na przecieciu poziomej linii pomocniczej, odgraniczajacej gorny
margines, oraz prawego marginesu prawej strony.
Kliknij i przeciagnij kursor myszy w lewo, po przekatnej, rysujac ramke o szerokosci
jednego tamu i siegajaca do nastepnej poziomej linii pomocnicze;j.

3 Utworz takg sama zastepczg ramke graficzng po lewej stronie wzorcowej
rozkladowki.

4 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Tworzenie dodatkowych stron wzorcowych

W obrebie jednego dokumentu mozna utworzy¢ wiele réznych stron wzorcowych.
Moga one by¢ niezalezne od siebie, lecz niekoniecznie — kolejng strone mozna zapro-
jektowa(, opierajac sie na juz istniejacej. Przy tworzeniu stron wzorcowych na podsta-
wie innych wzorcow trzeba jednak pamiegtac o tym, ze dowolne zmiany wprowadzone
do stron ,bazowych” beda automatycznie dziedziczone w stronach ,,potomnych”.

Na przyklad strona wzorcowa 3-column Layout, odpowiednia dla wigkszoéci stron
dokumentu, moze si¢ sta¢ punktem wyjscia do zaprojektowania innych stron wzorco-
wych, wspétdzielacych z nig kluczowe elementy tego projektu, jak na przyklad margi-
nesy i styl numeracji stron.

Aby umozliwi¢ zréznicowanie stron dokumentu, utworzysz teraz kolejna pare

stron wzorcowych z ukladem dwukolumnowym. Potem poddasz ten uklad dalszym
modyfikacjom.

1 Z menu panelu Pages (Strony) wybierz polecenie New Master (Nowy wzorzec).
2 W polu Name (Nazwa) wpisz 2-column Layout.

3 Zlisty Based on Master (Oparty o wzorzec) wybierz nazwe strony A-3-column
Layout i kliknij OK.

Zwrd¢ uwagg, ze znajdujace sie w panelu Pages (Strony) ikony strony B-2-column
Layout zawieraja litere ,,A”. Oznacza to, ze strona A-3-column Layout stanowi
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podstawe wzorca B-2-column Layout. Kazda zmiana wprowadzona we wzorcu
A-3-column Layout zostanie uwzgledniona w strukturze strony B-2-column Layout.
Zapewne zauwazyles juz, ze elementy pochodzace z innych stron wzorcowych, takie
jak stopki, nie mogg by¢ zaznaczane bezposrednio. Wiecej informacji o zaznaczaniu
i zastepowaniu obiektéw ze stron wzorcowych znajdziesz w dalszej czesci tej lekciji.

’IWSF(aZOWka: # Pages | Layers | Links | M| ~=
Jesli nie wszyst- : :

kie ikony stron INoney D
W?OTCOWYCh 59 A-3-column Layout
widoczne w panelu

Pages (Strony), kliknij m

poziomy pasek,
dzielacy ten panel
na dwie czesci A
(gbrng ze stronami :
wzorcowymi i dolng
ze zwyklymi stro-
nami dokumentu), z
i przeciagnij go e
w dét, az gdérna czesé 2-3
bedzie wystarczajaco
duza, by pomiescic
wszystkie ikony
WZOorcow. 5 W oknie dialogowym Margins And Columns (Marginesy i tamy) zmien liczbe taméw

na 2 i zamknij okno kliknieciem OK.

4 Wybierz polecenie Layout/Margins And Columns (Uklad/Marginesy i tamy).

Przestanianie wybranych elementdw ze stron wzorcowych

Na tych stronach gazetki, ktore bedg korzysta¢ z ukladu dwukolumnowego, nie potrze-
bujemy ramek zastepczych utworzonych na stronie wzorcowej A-3-column Layout.
Usuniemy je wiec ze strony wzorcowej B-2-column Layout.

1 Narzedziem Selection (Zaznaczanie) (&) kliknij wewnatrz ramki graficznej, umiesz-
czonej na lewej stronie wzorcowej rozkladowki B-2-column Layout. Nie stanie si¢
nic. Ta ramka zostala ,,0odziedziczona” od nadrz¢dnej strony wzorcowej, nie mozna
jej wiec zaznaczy¢ zwyklym kliknieciem.

2 Weciénij klawisze Shift+ Ctrl (Windows) lub Shift+ Command (Mac OS) i ponownie
kliknij wewnatrz ramki graficznej. Tym razem ramka zostanie zaznaczona. Zarazem
usuniete zostalo jej powigzanie z nadrzedna strong wzorcowg (nazywamy to ,,prze-
stonieciem” elementu strony wzorcowej). Usun ramke, naciskajac klawisz Backspace
lub Delete.

3 W taki sam spos6b usun ramke graficzng z przeciwleglej strony rozktadéwki,
a potem z obu stron — prawej i lewej — usun takze ramki tekstowe.

4 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz).
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Modyfikowanie nadrzednej strony wzorcowej

Aby zakonczy¢ sklad tej gazetki, dodasz jeszcze kilka elementéw nagltéwka i jeden ele-
ment stopki po prawej stronie rozkltadéwki. Zmiany te wprowadzisz na stronie wzorco-
wej A-3-column Layout. Przekonasz si¢, ze automatycznie zostang one naniesione takze
na strone B-2-column Layout.

Zamiast opracowywac¢ te dodatkowe elementy od podstaw, zaimportujesz je w postaci @ Uwaga: O two-
tzw. urywkow (snippets). Urywek to plik zawierajacy obiekty InDesigna, ktéry mozna rzeniu i edytowaniu
importowa¢ podobnie jak grafike. Importowane obiekty zachowuja swe pierwotne ramek tekstowych,

. . . . . graficznych i innych
polozenie wzgledem strony. InDesign pozwala eksportowac zaznaczone obiekty jako obiektow dowiesz
urywki, a potem importowac je do innych dokumentéw. (Uzyjesz ich ponownie w dal- sie wiecej w lekgji 4.,
szej czesci tej lekeji, a potem dowiesz si¢ wigcej o urywkach w lekgji 10., ,,Importowanie ~ ,Obiekty”.

i modyfikowanie grafiki”).

1 Kliknij dwukrotnie nazwe strony wzorcowej A-3-column Layout w panelu Pages
(Strony).

2 Wpybierz polecenie File/Place (Plik/Umies¢). Otworz folder Links, umieszczony
wewnatrz folderu InDesign CS6 CIB/Lessons/ Lesson_03. Zaznacz plik Snippet1.idms
i kliknij przycisk Open (Otwirz).
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3 Umies¢ kursor z zaladowanym urywkiem (%J) na zewnatrz lewego gérnego naroz-
nika strony, tam gdzie spotykaja si¢ czerwone linie ograniczajace spad. Kliknij,
by zaimportowa¢ urywek.
Urywek zawiera naglowki dla strony prawej i lewej, jak réwniez element graficzny
stopki prawej strony. Kazdy naglowek zawiera pustg ramke graficzng oraz ramke
tekstowa z bialym napisem.

P Wskazéwka:
Aby utworzy¢ ury-
wek, zaznacz jeden
lub kilka obiektéw
na stronie badz roz-
ktadéwce. Wybierz
polecenie File/Export
(Plik/Eksportuj),

a nastepnie z listy
formatow plikdéw
wybierz InDesign
Snippet. Nadaj pli-

kowi nazwe i wybierz e et ol y———

docelowy folder,

po czym kliknij przy-

cisk Save (Zapisz). 4 Kliknij podwéjnie nazwe strony wzorcowej B-2-column Layout w panelu Pages

(Strony). Zauwaz, ze elementy dodane wczeéniej do strony A-3-column Layout poja-
wily si¢ na podporzadkowanej stronie wzorcowej.

5 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Stosowanie wzorca do stron dokumentu

Po przygotowaniu stron wzorcowych nalezy zastosowac je jako szablony dla poszcze-
golnych stron dokumentu. Domyslnie wszystkie strony projektowanej publikacji for-
matowane s3 z wykorzystaniem wzorca A-3-column Layout. Dla ostatniej strony doku-
mentu uzyjesz strony wzorcowej B-2-column Layout, natomiast do oktadki przypiszesz
wzorzec None (Brak), gdyz okladka nie potrzebuje nagléwka i stopki — nie potrzebuje
wiec rowniez strony wzorcowe;j.

Formatowanie polega na przeciggnieciu ikony strony wzorcowej nad ikon¢ docelowej
strony publikacji lub wybraniu odpowiednich polecent z menu panelu Pages (Strony).
W przypadku duzych dokumentéw ikony stron w panelu Pages (Strony) lepiej jest
wys$wietli¢ poziomo.
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1 Kliknij nazwe wzorca B-2-column Layout w panelu Pages (Strony). Upewnij sig,
ze widzisz w tym panelu ikony wszystkich stron wzorcowych oraz stron dokumentu.

2 Przeciagnij ikone lewej strony wzorca B-2-column Layout nad ikone czwartej strony
dokumentu. Zwolnij przycisk myszy, kiedy wokot docelowej strony pojawi sie
czarna obwddka.

¢ Pages | Layers Links M

-

-

[Mane]
A-3-column Layout

B-2-column Layout|

HEo

I

1
v

3 Przeciagnij ikone prawej strony wzorca B-2-column Layout nad ikone pigtej strony
dokumentu. Nastepnie przeciagnij te samg ikong lewej strony nad ikong 6smej
strony dokumentu.

4 Kliknij dwukrotnie numery stron 4 - 5 w panelu Pages (Strony), by wyswietli¢
te rozkltadowke. Zwrd¢ uwage, ze te strony majg uktad dwukolumnowy wzorca
B. S3 jednak zaopatrzone réwniez w nagltéwki i stopki, ktore umiesciles wezesniej
na nadrzednej stronie wzorcowej A.

5 Kliknij dwukrotnie numer strony 1. Strona ta jest w tej chwili oparta na wzorcu A,
ma wiec uklad tréjkolumnowy z nagléwkiem i stopka. Elementy te nie s3 potrzebne
na okfadce.

6 Wybierz polecenie Apply Master to Pages (Zastosuj wzorzec do stron) z menu panelu
Pages (Strony). Upewnij sie, ze w polu For to Pages (Do stron) widnieje numer 1.
Zlisty Apply Master (Zastosuj wzorzec) wybierz [None] ([Brak]) i kliknij OK.

Apply Master

Apply Master: .[None] ] { OK ]

&
-
] -
&
-

To Pages: 1 Cancal

7 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz).
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Dodawanie stron

Do utworzonego dokumentu mozna réwniez dodawac nowe strony. Skorzystasz
z tej mozliwosci, by dodac szeé¢ stron do projektowanej publikacji. W dalszej czesci
lekcji cztery z tych stron wykorzystasz do zaprojektowania wkiadki w innym formacie

i 0 odrebnej numeracji stron.

1 Z menu panelu Pages (Strony) wybierz polecenie Insert Pages (Wstaw strony).

2 W oknie dialogowym Insert Pages (Wstaw strony) w polu Pages (Strony) wpisz war-
tod¢ 6. Z listy Insert (Wstaw) wybierz opcje¢ After Page (Po stronie) i wpisz 4 w towa-
rzyszacym okienku, aby okredli¢, o ktéra strone chodzi. Z listy Master (Wzorzec)

wybierz [None] ([Brak]).

Insert Pages

Pages: 6 ¢ OK J
Insert: | After Page 44 "3'.4 T_‘ Cancel
Master: | [None] T]

3 Kliknij przycisk OK. W $rodku dokumentu pojawia si¢ sze$¢ nowych, pustych stron.
Rozciagnij panel Pages (Strony) tak, by widzie¢ wszystkie strony dokumentu.

Ukladanie i kasowanie stron

Panel Pages (Strony) daje réwniez mozliwo$¢ kasowania i zmiany kolejnoéci stron.

1 Kliknij ikong strony 12 w panelu Pages (Strony),
by ja zaznaczy¢. Zauwaz, ze strona ta oparta jest
na wzorcu A-3-column Layout. Przeciagnij te ikone
nad ikone strony 11, opartej na wzorcu B-2-column
Master. Kiedy wewnatrz kursora o ksztalcie raczki
pojawi sie mala strzatka wskazujaca w prawo, zwolnij
przycisk myszy. Strona numer 12 zostanie ,,prze-
pchnieta” we wskazane miejsce.

Zwrd¢ uwagg, ze teraz 11 strona dokumentu jest
oparta na wzorcu A-3-column Layout, a ta, ktora
wczeéniej byla strong 11, jest teraz strong 12. Strona
13 i dalsze pozostaly niezmienione.

2 Kliknij ikong strony 5, a potem wcisnij Shift i klik-

12-13

14 Pages in 8 Spreads ) ] o

nij ikone strony 6 (to dwie sposréd stron dodanych w poprzednim ¢wiczeniu),

aby zaznaczy¢ calg rozkladéwke.

3 Kliknij przycisk Delete Selected Pages (Usufi zaznaczone strony) () znajdujacy sie

na samym dole panelu. Strony 5 i 6 zostang usunigte.
4 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz).
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Zmiana rozmiaru strony

Teraz zajmiesz si¢ opracowaniem ,,sekcji specjalnej”, czyli czterech stron wkiadki.
Bedzie to wymagalo zmiany rozmiaru stron, ktére wczeséniej dodate§ do dokumentu.
Potem szybko posktadasz te wkiadke.

1 Wpybierz narzedzie Page (Strona) (44 ) i kliknij ikone strony 5 w panelu Pages [TPages |Layers | Lnks | w =
(Strony). Wcidnij Shift i kliknij ikone strony 8. Ikony czterech stron — od 5do 8 — ™= []
zostang podé$wietlone w panelu. To wlasnie ich dotyczy¢ bedzie zmiana rozmiaru, ~ |*7 <o

2 W panelu Control (Sterowanie) wpisz 36p w okienku Width (Szerokos¢), a 25p6

w okienku Height (Wysokos¢). Po wpisaniu kazdej wartoéci zatwierdz jg, naciska-
jac Enter lub Return. Wymiary stron zmienig si¢ odpowiednio (wpisane wartosci

pozwola utworzy¢ strone¢ o rozmiarach zblizonych do 15x10 ¢m, czyli w formacie
pocztowkowym).

Bl TR

3 Kliknij dwukrotnie stron¢ 4 w panelu Pages (Strony), po czym wybierz polecenie
Fit Spread in Window (Zmies¢ strony widzgce w oknie) z menu View (Widok).
Zwrd¢ uwage, ze strony w tej rozkladowce roznig si¢ wielkoscia.

"
Header Text

1 Sl il i TN

-1 Y I PN Y ) e
L 471 4

| 12 Pages in 7 Spreads ), ] 3

4 Narzedziem Page (Strona) zaznacz strony 5 - 8.

5 Aby wprowadzi¢ nowe ustawienia margineséw i taméw na zaznaczonych stro-
nach, wybierz polecenie Layout/Margins And Columns (Uktad/Marginesy i tamy).
Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Margins And Columns (Marginesy i famy).
W polu Margins (Marginesy) upewnij si¢, ze wlaczona jest opcja Make All Settings
The Same (Utworz wszystkie ustawienia takie same) (I#). Wlaczona, to znaczy
ogniwo tanicucha nie powinno by¢ przerwane. To pozwoli Ci ustawi¢ naraz wszyst-
kie cztery marginesy. Wpisz 1p6 w okienku Top (Gérny). W polu Columns (Lamy)
wpisz 1 w okienku Number (Liczba) i kliknij OK.
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@® Uwaga: Poje-
dyncze klikniecie
ikony strony powo-
duje jej uaktywnienie
i umozliwia skonfigu-
rowanie zwigzanych
Z nig opcji. W celu
wyswietlenia wybra-
nej strony w oknie
dokumentu nalezy
dwukrotnie klikna¢
jej ikone.

Wyodrebnianie sekgji
w celu zmiany numeracji stron

Wkiadka, ktérg zaczales projektowac w poprzednim ¢wiczeniu, bedzie mie¢ odrebng
numeracje. Aby wprowadzi¢ kilka systeméw numeracji w jednym dokumencie, nalezy
podzieli¢ go na sekcje. Najpierw wprowadzisz nowg sekcje, zaczynajac od pierwszej
strony wkiadki, a potem zajmiesz si¢ skorygowaniem numeracji pozostalej czesci doku-
mentu (po wkladce), tak by numeracja gtéwnych stron gazety byla ciagta.

1 Kliknij dwukrotnie ikone strony 5 w panelu Pages (Strony), by ja wyswietli¢
i zaznaczyc.

2 Wybierz polecenie Numbering & Section Options (Numeracja i opcje sekcji) z menu
panelu Pages (Strony). W oknie dialogowym New Section (Nowa podrozdziaf)
zaznacz opcje: Start Section (Poczgtek sekcji) oraz Start Page Number At (Rozpocznij
numeracjg stron od). Upewnij si¢, ze w okienku tekstowym obok opcji Start Page
Number At (Zacznij numeracje stron od) widnieje 1.

3 Zlisty Style (Styl) w sekcji Page Numbering (Numeracja stron) wybierz opcje i, i, iii,
iv i kliknij przycisk OK.

Numbering & Section Options

2

# Start Sectian { DK 3
) Automatic Page Numbering Cancel
f# Start Page Mumbering at; 1
Page Numbering
Section Prefix:

soyte: [ 1, 11, 1il, Iv... wq
Section Marker:

__ Include Prefix when Numbering Pages

Dacument Chapter Numbering
Style: [1,2,3,4.. 1A
@ Automatic Chapter Numbering
) Start Chapter Numbering at: 1
Same as Previous Document in the Book

Book Name: NfA

Letter V =
4 Przyjrzyj si¢ ikonom stron w panelu Pages (Strony). Bl
Poczawszy od strony 5, ich numery wyswietlane sa 1
teraz w postaci liczb rzymskich. Liczby rzymskie A
sa rowniez wyswietlane w stopce kazdej ze stron A
dokumentu. - i
Teraz przywrécisz numeracj¢ arabskg stron nastgpu-

jacych po wkiadce i zadbasz o to, by ich numeracja m
zachowata ciggloéc¢ z czesécig dokumentu znajdujaca
sie przed wkiadka (koniczacy si¢ na stronie 4).

Trojkat znajdujacy sie nad
strong ii wskazuje poczatek sekgji
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5 Zaznacz pojedynczym kliknigciem ikone z numerem v (pigta w numeracji rzym-
skiej) w panelu Pages (Strony).

6 Z menu panelu Pages (Strony) wybierz polecenie Numbering & Section Options
(Numeracja i opcje sekcji).

7 W oknie dialogowym New Section (Nowa podrozdziat) zaznacz opcje Start Section
(Poczgtek sekcji).

8 Wybierz opcje Start Page Numbering At (Rozpocznij numeracje stron od) i wpisz
5 w s3siednim okienku, by rozpocza¢ numerowanie pozostalej czesci dokumentu
od strony 5.

9 Zlisty Style (Styl) wybierz opcje 1, 2, 3, 4 i kliknij OK.

Letter V 'l

12 Pages in 7 Spreads 51, &l o

Strony sg teraz odpowiednio ponumerowane. Czarne tréjkaty w panelu Pages
(Strony), znajdujace si¢ ponad ikonami stron 1 oraz 5, oznaczaja poczatki nowych
sekciji.

10 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Umieszczanie tekstu i grafiki
na stronach publikacji

Po przygotowaniu ogélnej struktury naszej dwunastostronicowej publikacji mozna
przystapi¢ do poskladania cho¢ paru stron. Aby si¢ przekona¢, jak mozna wykorzystaé
w praktyce elementy wprowadzone na stronach wzorcowych, dodasz tekst i grafike
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do rozkladéwki 2 - 3. Wiecej o tworzeniu i modyfikowaniu obiektéw dowiesz si¢ z lek-

cji 4., ,Obiekty”. Na uzytek tej lekcji postaraliémy si¢ maksymalnie uprosci¢ te cze$é

pracy.

1 Wrybierz polecenie File/Save As (Plik/Zapisz jako) i zapisz plik pod nazwa 03_News-
letter.indd wfolderze Lesson_03. Kliknij przycisk Save (Zapisz).

2 Siegnij do panelu Pages (Strony) i dwukrotnie kliknij ikone strony 2 (ale nie strony
ii), a nastepnie wybierz polecenie Fit Spread In Window (Zmies¢ strony widzgce
w oknie).
Zauwaz, ze do stron 2 i 3 przypisany jest wzorzec A-3-column Layout. Dlatego
na tych stronach obecne sg naglowki i stopki, a takze linie pomocnicze i ramki
zastepcze w ukladzie tréjkolumnowym.
W celu zaimportowania tekstu i grafiki z innych aplikacji (na przyklad obrazéw
z programu Adobe Photoshop lub tekstu z edytora Microsoft Word) uzyjesz
polecenia Place (Umies¢). Najpierw jednak zaznaczysz ramki zastepcze pochodzace
z wzorca, tak jak nauczyle$ sie we wczesniejszej czesci tej lekeji.

3 Wybierz narzedzie Selection (Zaznaczanie) (&). Wcisnij Shift+Ctrl (Windows) lub

Shift+ Command (Mac OS) i kliknij zastepcza ramke graficzng na stronie 3. Ramka
jest teraz zaznaczona.

4 Wciskajac klawisze Shift+Ctrl (Windows) lub Shift+Command (Mac OS), zaznacz
z kolei zastepcza ramke tekstowa na stronie 3 oraz dwie ramki zastgpcze ze strony 2.

5 Wybierz polecenie Edit/Deselect All (Edycja/Odznacz wszystko) lub kliknij puste
miejsce na stole montazowym, by usuna¢ zaznaczenie wszystkich obiektéow. Teraz
mozesz juz przystapi¢ do umieszczania tekstu i grafiki w ramkach.
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6 Wybierz polecenie File/Place (Plik/Umiesc). Otwoérz folder Links znajdujacy sie
w folderze InDesignCIB/Lessons/Lesson_03 na dysku twardym Twojego komputera.

Kliknij plik Articlel.docx, a potem wcinij Shift i kliknij plik Graphic2.jpg.
Zaznaczone zostang cztery pliki: Articlel.docx, Article2.docx, Graphicl.jpg oraz
Graphic2.jpg. Kliknij przycisk Open (Otworz).

Kursor myszy przybierze posta¢ oznaczajacg gotowos¢ do wstawienia elementu
graficznego (=), a tuz obok niego wyswietlony zostanie podglad pierwszych linijek
importowanego pliku, Articlel.docx.

Umie$¢ kursor ponad ramka tekstowg na stronie 2 i kliknij, aby umie$ci¢ importo-
wany tekst w tej ramce.

Header Text

1) Bulld Your
Skils As you'Tl see
In this gulde,

Hor keyShot has all
kiInds of g reat
tralningaldsfor
ta kg yourlce

8 Aby ulokowa¢ we wlasciwych miejscach trzy pozostale pliki, kliknij ramke tek-

stowq na stronie 3 (umieszczajac w niej plik Article2.docx), potem ramke graficzna
na stronie 2 (by umiesci¢ w niej grafike¢ Graphicl.jpg) i na koniec ramke graficzna
na stronie 3 (w niej znajdzie si¢ plik Graphic2.jpg).

Build Your Skills

P Tl s b thils gealcle, HocloryShot had all kinds of great
Erasming s hor takang you b ke game to.the net evel
Bust st peoiphe wisnt o start with the Basies— the moat ol
Exri Wk . When |0 Coififd 12 hockey, the Rt thing that <.
b0 rminad ks shisnting the puch. Then yoai neght st tanking
abaout stickhandiing snd passing, thn finally mprring st
I i cverall ifrangth and aglity. 5o, Micking mith the kv
i, B [ kT yoia hed Sor SI1A2 & B aifing i

1. Aoy dick, peelerably nod your on-ice stick

o A smadated boe surface wech 4 & shooting ped o drylend
Vioaring tiles

A A pruch, raining guck of badl

Shaoting pads sork veell if you Fave limd ed ipace s they e

ity bos e ancd stioes, 1 ot Juchy ereogh to have decdicat

ed space wach as a basernent or unused gasage, the Medey-
Shat Dryland Flapring Tiles kel you create o dippery, smooth,

Custom wurface area fos traming

= Mkt Taianells Crakie

Shooting

Want tokmgaove your thot? Shoet 100 pudks per diy —of 3t
lreanss st far shranotingy 100 pcks per day? Mo matter hos masy
ot o sctaally takee, practicing yoas shiot |5 one of the as-
Feat things yer can o offie, Be sun 1a ihost ol i shosting
i O Ui o et o0 ScK, and be careful noE 1 b any
Ithing fears, wisdows, patses sl If socuracy s an se, kok
ko & Backibon, cage of ihasting tarp.

| “How s [00% o gt yow ey fote " — Mg ety
ACCUrACY. .. How can my son develop 3 mone accurate
shot? He seems to use the goalie as atarget, and we all
know It's ot geing to go through his body,
[Practicing any sport that ivvolves shooting— feem archery

o basketiall fohodkey—benefits from haviog a tarnget. With.
ockey, of couns, your Larget i seywheis the goalie it not
Randd o't reach in bimse). Sinca the fouer coemers and e hole
iare the maost ey spobs to soare those are generally the tar
[gets yorur son Cen practios on rom home, Al you need to do i
Frtabhes irgale e ATH 6 D0 o (bl i s el

# Pockets such a1 EZ Goal & Coms Briting Targets

* Hangieg targets such as X-Taigets

- ACgosiie' L vuch i the Uitmate Goslis

row . game

Wiy b Toia ikl Craide 7

P Wskazéwka:
Nawiasy wokot kur-
sora myszy pojawiaja
sie w programie
InDesign podczas
importowania tekstu
lub elementéw gra-
ficznych, gdy kursor
znajdzie sie nad
wczesniej utworzong
ramka. Zamiast two-
rzy¢ nowa, program
InDesign wykorzysta
w takim przypadku
istniejaca ramke.
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9 Wybierz polecenie Deselect All (Odznacz wszystko) z menu Edit (Edycja).
Aby zakonczy¢ prace nad tg rozkladowka, zaimportujesz urywek.

10 Wybierz polecenie File/Place (Plik/Umies¢). Kliknij plik Snippet2.idms, a potem
wcidnij przycisk Open (Otwérz).

11 Umie$¢ zatadowany kursor (%) na zewnatrz lewego gérnego naroznika rozkta-
dowki, w miejscu, gdzie spotykaja si¢ czerwone linie ograniczajace spad. Kliknij,
by zaimportowa¢ urywek.

I

Build Your Skills

At you'l see e thia groiade, Hox heySien bas ol hind of great
bmdnieg ek foor taking o boe hockey game t1ovthe nest level
But mout people want 1o.sart with the bac—the most otwi
5 Skl WINET I8 ciimes b hockey, Shie st thing that come
b i I shaoting the puch. Thén yos might stan thinking
st wEickhancllng and passing, then fingly Improvieg sl
I and overall strengii s sgillty. S0, sHoking with the otwi
o, thee e mminbmim you need for off s tranineg i

1. A heckey alick, proterably ol your oo-ace #1ick

4 A e ated ioe surface such 85 3 Shooting pad or dryland
flosowring tes

Shooting

Wani toimprevs your dhot? Shoot 100 g per day—or 81
least it shooting 100 pucks per day! Mo matter bow masry
shaoty you sctually take. practicing your shot i one of the eas-
bt thieeg s yiois v cho e, Bie e 80 shoot ol & shaoting
a0 it yowa "o oo™ sk, and be Caresul not 10 R sy
Rhing [car, wind own, paie syl If scounscy & ah Baus, look
It & backstop, cage of shoat i LA

o e .'-k.'v:f.!kh'.:ﬂ_lf\'.h\-r.'!n'- Py T
Aovaracy... How can my son develap a mone socurate
shot? He seems to use the goalle as a target, and we all
kenew 115 not going te go through his bedy,

Practicing any sport that irveoheet shooting—fram andhary

85 batkithall 85 hocky—benafts from hiving 4 Lieget, Witk
Pty o couskie, Your LARGET | dapwhers the goulis |5 Aat
Land can't reach in time), Sece the fous convens bad free hols
i the Mot Iy P8 16 sedin, those are gesrally the tar
et your son can paciioe on feom home. All you need 1o do i
ke timple modtcations to your net wch st

= Pockets vah as £ Goal 4 Commas Netting Tangsts

3, A pick, traing pick oF ball
Ehaaring pads werk well if you have limited ypace 21 they e
eagy to mowe and store. I you're lucky enough 10 have dedicat.
wd spstm such 23 2 basereent oraeed garsge, the Hodkey.
Shot Dryfand Floorieg Tikes ket you oteste 2 slippesy, smouth,
cuntom surfsce aresfod traning

i 7

© Hanging tangets such a5 X-Targets
& A "groalie” tarp such a3 the Uitmiste Goslie

T FiackinyShal i ke 1 - HisikryShod Esarnfialy il

12 Wybierz polecenie Edit/Deselect All (Edycja/Odznacz wszystko) lub kliknij puste
miejsce na stole montazowym, by usuna¢ zaznaczenie wszystkich obiektow.

13 Zapisz plik poleceniem File/Save (Plik/Zapisz).

Przestanianie elementdéw stron
wzorcowych na stronach dokumentu

Wezedniej w tej lekeji, gdy pracowates nad druga strona wzorcows, dokonale$ unie-
zaleznienia (przesloniecia) pewnych elementéw pochodzacych z pierwszej strony
wzorcowej. W tym ¢wiczeniu wykonasz podobna operacje bezposrednio na stronach
dokumentu, uniezalezniajac od wzorca ramki tekstowe nagtéwka, aby méc zmieni¢
w nich tekst.

1 Wrybierz narzedzie Type (Tekst) (T). Naciénij klawisze Shift i Ctrl (Windows) lub
Shifti Command (Mac OS) i kliknij ramke tekstowg nagléwka na stronie 2. W miej-
sce zastanego tekstu (brzmi on ,Header Text”) wpisz Skills.
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2 Powtoérz t¢ operacje dla nagtéwka na stronie 3, zmieniajac tekst na Shots.

3 Zapisz plik poleceniem File/Save (Plik/Zapisz).

Obracanie stron

W niektérych przypadkach wygodnie bytoby obréci¢ cata zawartosé strony lub
rozktadéwki, aby dopasowac uktad elementdéw tej strony do formatu publikaciji.

Na przyktad w celu wydrukowania miesiecznego kalendarza na famach czasopisma
o typowym formacie dobrze bytoby obréci¢ diagram w pionie, aby lepiej pasowat
do formatu strony. Efekt taki mozna uzyskac poprzez obrécenie wszystkich obiek-
téw umieszczonych na tej stronie o 90°, lecz edytowanie takiego projektu statoby
sie dos¢ ktopotliwe i wymagatoby niewygodnego przechylania gtowy lub obrécenia
monitora. W celu utatwienia realizacji tego typu zadan mozna obracac (a potem
wracac do potozenia poczatkowego) cate strony lub pary stron (strony widzace).
Jedli chcesz sie przekonaé, na czym polega dziatanie tej funkcji, otwérz dokument
03_End.indd znajdujacy sie w folderze Lesson_03.

1 Dwukrotnie kliknij strone numer 4 w panelu Pages (Strony), aby wybrac
ja do edycji i wyposrodkowac w oknie dokumentu.

2  Wybierz polecenie View/Rotate Spread/90° CW (Widok/Obroc strony widzqce/
90° w prawo).

January Events Calendar
= T -"-
= TR I Z 3 1 5

January Events Calendar

Po obréceniu podgladu strony edytowanie znajdujacych sie na niej obiektéw powinno
by¢ znacznie tatwiejsze.

3 Wybierz polecenie View/Rotate Spread/Clear Rotation (Widok/Obré¢ strony
widzqce/Wyczysé obrot).

4 Zamknij dokument, nie zapisujgc wprowadzonych w nim zmian.
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P Wskazéwka:

W celu ukrycia

lub ponownego
wyswietlenia
wszystkich panel,
w tym paneli Tools
(Narzedzia) i Control
(Sterowanie), nalezy

nacisna¢ klawisz Tab.

Wyswietlanie ostatecznej postaci
zaprojektowanych stron

To dobry moment, by ukry¢ ramki i linie pomocnicze i ocenié efekt swojej pracy.

1 Wybierz narzedzie Selection (Zaznaczanie) (R) i kliknij dwukrotnie ikong strony 2
w panelu Pages (Strony), aby ja wyswietlié.

2 Wybierz polecenie Fit Spread in Window (Zmies¢ strony widzgce w oknie) z menu
View (Widok) i w razie potrzeby ukryj nieuzywane panele.

3 Wybierz polecenie View/Screen Mode/Preview (Widok/Tryb ekranu/Podglgd), aby
ukry¢ wszystkie linie pomocnicze, siatki, krawedzie ramek oraz obszar roboczy.

Build Your Skills

A yourll s i i Quide, MockeyShot has al kindsof geeat
teaining aids for tuking your ice heschry game bo the next level

Shooting

‘Want bo impeove your thot? Shoot 100 pudes per day—cr at
least shoed for shooGing ¥O0O pucks per cay® Mo murtter how many

But mast penple want &0 start with the batics—the mot obw
eun kil When I8 come 1o hockey, the Ert thing that come
1 mind ki shooting the puck. Then you might 11art Bisking
ot fickharcdiing snd pansing, then fnaly imgeoving dat-
ing and overall cirergth and siity. 5o, sticking withthe ol
ous, the bawe minimum you need for off-4oe training is

1. A hadlory stick. prefierably not your on-ice stick
1. Asimadated loe serface such oy a shooting pad or dryland

shots you sctually take, pescticing your shot Is one of the zas-
lst thingn you can do off-ice. Be wre bo thoot off a thocting
o of e your “eutdoor itick, and b careful Aot o K any-
thing {cars, windowi, paniiribe]. i accuracy i an miue. ook
Inko a backsiop, cage or thooting tam.

o iy 1O o e ot e e ke ” — e ety

Accuracy... How can my son develop a more accurate
shiot? He seems to use the goalle as a target, and we all

forineg hies know It's not going 1o ge through his body.

Practicing amy sport that involves thooting—fom sndhery

10 banketball 10 hockey —bencfis from havieg a tasges. With
hockey, of course, your target is anywhere the goabe is not
{and can’t reach in T}, Since the four coenen snd s hobe
are Thar ot likaly spoty 1o seors, thoue sre genendlly the tar-
et your i3n can practicn on fnem home. All you reediio do i
rake simple modications to your net such 53 sdding

« Pockets wach a1 £2 Goal 4 Correr Nefting Thegets

+ Hangeng kergeds pach as X-Targets

3, A prack, training puch or ball

Shooting pads work well il you Buve brited space oy they ane
eany to e snd shoe I yourve lucky enough to have dedicat
ed ypate wich s 4 Baverment orunused garage, the Heckey.
Shat Bryland Floaring Tikes ket yeu corate a g iy, smoth
et brface s for taining.

= A gl tarp siedh &5 the Linimate Goalie

I Hockryshot Pasmtiah Gaide s Hockryibon Paentuls Cade 1

Mamy nadzieje, ze podczas przygotowywania tego dwunastostronicowego doku-
mentu przekonates sie, jak wazne dla zachowania spéjnego ukltadu graficznego
publikacji jest umiejetne wykorzystanie stron wzorcowych.

4 Wybierz polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Gratulacje. Ukonczyle$ wszystkie ¢wiczenia w tej lekcji.

78 LEKCJA 3 Konfigurowanie i edytowanie wielostronicowego dokumentu

Ebookpoint.pl kopia dla: 867-182-97-06 Zespol Szkol im. Ks. Stanislawa Staszica zstarnob@poczta.neostrada.pl



Propozycje samodzielnych ¢wiczen

Najlepszym sposobem na poglebienie wiedzy zdobytej podczas lektury tej lekcji sa P Wskazéwka:
dalsze, samodzielne ¢wiczenia. Oto kilka propozycji takich ¢wiczen, dzigki ktérym Zanim zaczniesz
nabierzesz wprawy w postugiwaniu si¢ réznymi funkcjami zwigzanymi z projektowa- eksg ewmertowéc’
wypilerz polecenie
niem stron dokumentu w programie InDesign. ViZw/ScrEen Mode/
Normal (Widok/

1 Umie$¢ kolejne zdjecie w trzecim famie tekstu na stronie 3. Mozesz w tym celu
. . . . . D1 . Tryb ekranu/Zwykty),
wykorzystaé obraz zapisany w pliku GraphicExtra.jpg, znajdujacy sie w katalogu by WISCIE do v
Lesson_03/Links. Po kliknieciu przycisku Open (Otwiérz) w oknie dialogowym Place kﬁ;go trybu Wyvgvie_
(Umies¢) ulokuj kursor tam, gdzie pozioma linia pomocnicza przecina lewa krawedZ  tlania dokumentu.
prawego famu, po czym przeciagnij kursor skosnie az do przeciwleglej krawedzi
tamu i zwolnij klawisz myszy.

are the meost likely spots to scoee, those are genérally the tar-

gets your son can practice on fram home, All yoli need to da iz

meake shple reodifications to your net such as adding: -
= Pockits such a5 EZ Goal 4 Comer Netting Tangats

= Hanging targets such as X-Targets

= A “goalie” tarp such as the Ultimate Goalle

HackeyShor Essentials Galde 3

2 Utworz kolejng pare stron wzorcowych w oparciu o wzorzec A-3-column Layout.
Nazwij ja C-4-column Layout i zmodyfikyj ja tak, by mie¢ na stronie cztery famy
zamiast trzech. Zastosuj nowy wzorzec do jednej z pustych stron dokumentu.
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Pytania kontrolne

1 Na czym polegaja zalety dodawania obiektéw do stron wzorcowych?
2 Jak zmieni¢ schemat numeracji stron?

3 Jakzaznaczy¢ element strony wzorcowej na stronie dokumentu?

Odpowiedzi

1 Dzieki opcji projektowania stron wzorcowych przy uzyciu takich elementéw jak linie
pomocnicze, stopki i ramki zastepcze mozna zachowac spéjny uklad i wyglad wszyst-
kich stron publikacji, ktére zostang utworzone na podstawie tych wzorcow.

2 Nalezy w tym celu siegna¢ do panelu Pages (Strony), zaznaczy¢ strong, od ktérej ma sie
rozpoczaé nowa numeracja, wybra¢ z menu tego panelu polecenie Numbering ¢ Section
Options (Numeracja i opcje sekcji) i okresli¢ parametry nowego schematu numeracji.

3 Nalezy w tym celu klikna¢ obiekt, naciskajac jednoczesnie klawisze Shift i Ctrl (Win-
dows) lub Shift i Command (Mac OS). Obiekt ten mozna nastepnie edytowac, usung¢
lub przeksztalci¢ w dowolny sposéb.
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