§ OKREGOWA
KOMISJA
EGZAMINACY]JNA
W KRAKOWIE

.

SZKOLENIE PZN

Sesja styczen-luty 2018 .



Za prawidlowy przebieg czeici pisemnej/praktycznej egzaminu
oraz bezpieczenstwo i higiene pracy
podczas wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajqgcych

w danej sali / miejscu przeprowadzania egzaminu
odpowiada

przewodniczqcy zespotu nadzorujgcego (PZN)




OKOtO 40-30 MINUT PRZED EGZAMINEM

= ZN uczestniczy w odprawie organizowanej przez PZE

= PZN odbiera od PZE dokumentacje egzaminacyjna:

Wykaz zdajgcych w sali (wydruk ze SMOK-a)

Protokdt przebiegu czesci pisemnej/praktycznej egzaminu

Decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

Oswiadczenie zdajgcego o rezygnacji z egzaminu

naklejki dla zdajgcych

identyfikatory dla ZN (z napisem cztonek ZN, przewodniczgcy ZN)

losy z numerami stanowisk egzaminacyjnych (identyfikatory — model w i wk)
koperte bezpieczng/koperty bezpieczne

2 koperty papierowe na:
* niewykorzystane zestawy egzaminacyjne i niewykorzystane kryteria oceniania

* dokumentacje egzaminacyjng



30 MINUT PRZED EGZAMINEM

= Zdajacy zgtaszajg sie na egzamin w wyznaczonym dniu,
co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu
i przynoszg ze soba:
e dowdd tozsamosci
» dtugopis lub pidro z czarnym atramentem
e ubrania robocze, jezeli jest to wymagane przepisami bhp

dla kwalifikacji, w ktorej odbywa sie czes¢ praktyczna egzaminu

" Przebierajg sie w ubrania robocze, o ile jest to wymagane



OK. 30 MINUT PRZED EGZAMINEM
Przewodniczacy ZN lub wyznaczony przez niego cztonek ZN, przed salg egzaminacyjna:

* przypomina o zakazie wnoszenia i korzystania z:
— urzgdzen telekomunikacyjnych

— materiatéw / przyboréw, ktére nie zostaty wymienione

w informacji dyrektora CKE
* sprawdza tozsamosc zdajacych i przekazuje im naklejki

* przeprowadza losowanie miejsc / stanowisk

» dopilnowuje aby zdajacy potwierdzit obecnos¢
podpisem w wykazie zdajgcych w sali



fsaos

zdajqcych

OK. 20 MINUT PRZED EGZAMINEM

= Zdajacy zajmujg wylosowane
miejsca/stanowiska egzaminacyjne

* PZN informuje zdajgcych o przebiegu egzaminu

" Przed rozpoczeciem czesci praktycznej egzaminu -

model dk, w i wk — przewodniczqgcy ZN lub
wyznaczona przez PZE osoba przeprowadza
instruktaz stanowiskowy

" PZN odbiera od zdajgcych pisemne potwierdzenie

odbycia instruktazu (na wykazie zdajgcych)



OK. 10 MINUT PRZED EGZAMINEM P

Z 28@

= Przewodniczgcy ZN w obecnosci przedstawicieli zdajgcych odbiera od PZE zestawy

egzaminacyjne:

» Arkusze egzaminacyjne wraz z Kartami odpowiedzi/oceny i ewentualnie dodatkowymi
materiatami niezbednymi do wykonania zadania w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych
w sali / miejscu przeprowadzania egzaminu na danej zmianie

* Zasady oceniania (dotyczy czesci praktycznej - model w i wk) T T T

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie (PR)
Maj_Lipiec 2015

. ) Czes¢ praktyczng

= PZE i PZN sp rawdza ja: Arkusze egzamnn‘;:cyjyl(;ﬂal karty oceny

* czy arkusze nie sq naruszone S2GIDIISON.

* date i godzine egzaminu na pakiecie 2015-06-23 godz. 13:00
* oznaczenie kwalifikacji i liczbe sztuk s

Oznaczenie Omaczenie

kwalifikaci | Nazwa kwalifikacji S Liczha sztuk
A.61 | Wykonywanie zabiegow kosmetycznych twarzy | A.61 - 01-15.05 6
arkusz standardowy




O GODZINIE WYZNACZONEJ PRZEZ DYREKTORA OKE

* PZN przekazuje zdajgcym Arkusze egzaminacyjne wraz z Kartami odpowiedzi/oceny

i ewentualnie — dodatkowymi materiatami niezbednymi do wykonania zadania

* PZN poleca zdajagcym sprawdzenie kompletnosci materiatow i uzupetnia ewentualne braki:

* wymienia arkusz egzaminacyjny, jezeli jest taka mozliwosc (tzn. jest wieksza liczba arkuszy niz liczba
obecnych zdajgcych w sali)

* informuje PZE o brakach i PZE podejmuje decyzje o powieleniu po uzyskaniu zgody dyrektora OKE
Zdajacy, ktory zgtosit braki, podpisuje czytelnie
w wykazie zdajgcych w sali wymiane arkusza
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PO SPRAWDZENIU KOMPLETNOSCI ARKUSZY

* PZN poleca zdajagcym zakodowanie Kart odpowiedzi/Kart oceny

* PZN lub wyznaczony przez niego cztonek ZN wktada niewykorzystane materiaty

do papierowej koperty, opisuje jg i zakleja

W KRAKOWIE




Z/AKODOWANA KARTA OCENY

O
WYPELNIA ZDAJACY
86022410157

PESEL zdajgcego |3—'6"q—2—2"4 1 q-l"5'9 Nr stanowiska |0 | O] 1

Oznaczenie kwalifikacji —T0711S. 02
Numer zadania |0 |1 II“HIH‘HII”‘”I”Il””ll”“

|

Numer P| [0 O 2] 3] [4 [E [6 [ [8 [E
zadania o | [0 [@ [2 [B [@ [ 6 [ B [ 86022410159

WYPELNIA EGZAMINATOR

Jezeli kryterium zostato spetnione to nalezy zamalowac pole | w kolumnie T, jezeli nie, w kolumnie N
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PO ZAKODOWANIU KART OCENY — CZESC PRAKTYCZNA MODEL W | WK

Przewodniczacy ZN: Q
PESEL 2daj o [8161012121411101115 E Nr stanowiska

* zbiera od zdajgcych Karty oceny sprawdzajgc poprawnosc¢ kodowania

WYPELNIA EGZAMINATOR
Jazeli kiyterium zostalo spelnione to nalezy zamalowat pole || w kolumnie T, jezeli nie, w kolumnie

* przekazuje egzaminatorom Zasady oceniania oraz zakodowane Karty oc

* poleca egzaminatorom wypetnienie pierwszej strony Zasad ocenianjd i sprawdza poprawnos¢ wpisow

Nazwa kwalifikacji: Montaz i konserwacja urzadzen dzwigowych

Oznaczenie arkusza: E.28-01-16.01
Oznaczenie kwalifikacji: E.28 g
Numer zadania: 01 E §
Z 5
Wypelnia egzaminator )
Egzaminator
Kedowodka| [ | [ [ | [-[ [ []]] i e wpisuje T, jezeli
ny| zdajacy speinil
. kryteri Ibo N,
Kod egzammamral | | | | | | i | ,,-;zfz?:?; ?pe?nil

Dataegzaminu| | | | | |
Dzien Miesigc Rok

Godzina rozpoczecia egzaminu |:|:| : l:]:l

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc .




PO ZAKONCZENIU CZYNNOSCI ORGANIZACYJNYCH

Przewodniczacy lub cztonek ZN ogtasza i zapisuje w widocznym miejscu

CZESC PISEMNA CZESC PRAKTYCZNA

1. czas, przeznaczony na zapoznanie sie przez
zdajgcych ze stanowiskiem i z materiatami

egzaminacyjnymi
10 minut

1. godzine rozpoczecia ) . ) . )
ktore nie wlicza sie do czasu egzaminu

i zakonczenia egzaminu

2. godzine rozpoczecia i zakonczenia egzaminu




PODCZAS EGZAMINU

Zdajacy powinni:
= pracowac samodzielnie przestrzegajgc przepisow bhp

= korzysta¢ wytgcznie z materiatow, sprzetu znajdujgcych sie na stanowisku
egzaminacyjnym

" nie porozumiewac sie miedzy sobg

= przez podniesienie reki zgtasza¢ miedzy innymi:
* rezygnacje ze zdawania egzaminu lub wczesniejsze zakoniczenie egzaminu,

* gotowosc do oceny rezultatu posredniego, jezeli taki rezultat wystepuje w zadaniu
egzaminacyjnym,

* gotowosc¢ do podfgczenia zasilania, wykonania okreslonych w zadaniu dziatan, itp.



PODCZAS EGZAMINU

Przewodniczacy ZN reaguje na zgtoszenia zdajacych:
* w uzasadnionych przypadkach zezwala zdajgcemu na opuszczenie
sali egzaminacyjnej, przy czym nie moze sie on kontaktowac z innymi osobami,
z wyjatkiem osdb udzielajgcych pomocy medycznej
* w przypadku zgtoszenia przez zdajgcego rezygnacji z egzaminu:
» przekazuje zdajgcemu do wypetnienia Oswiadczenie zdajgcego o rezygnacji z egzaminu

» odbiera od zdajgcego wypetniony druk oraz Arkusz egzaminacyjny z Kartg odpowiedzi/oceny
i ewentualnymi wydrukami i wszystko dotgcza do dokumentacji jako zatgcznik do protokotu

przebiegu czesci pisemnej/praktycznej egzaminu w sali

* odnotowuje ten fakt w wykazie zdajgcych w odpowiedniej rubryce przy nazwisku zdajgcego



PODCZAS EGZAMINU
W przypadku, gdy zdajgcy podczas czesci pisemnej/praktyczne;j:
* niesamodzielnie wykonuje zadanie egzaminacyjne (art.44zzzp pkt.1)

* wniost lub korzysta w sali/miejscu egzaminu z urzgdzen telekomunikacyjnych lub materiatow
i przyborédw niewymienionych w informacji dyrektora CKE (art.44zzzp pkt.2)

» zaktoca prawidtowy przebieg egzaminu w sposéb utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym,
w szczegolnosci gdy narusza przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy w sposob prowadzgcy do
zagrozenia zdrowia lub zycia (art.44zzzp pkt.3)
przewodniczgcy ZN kontaktuje sie z PZE, ktory przerywa zdajgcemu egzamin
i uniewaznia jego cze$¢ pisemng/praktyczng
» odbiera od zdajgcego Arkusz egzaminacyjny, Karte odpowiedzi/oceny
i ewentualne wydruki i poleca opuszczenie sali/miejsca egzaminu

* wypetnia druk Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu ..., do ktérego dotgcza dokumentacje zdajgcego

* odnotowuje ten fakt w wykazie zdajgcych



PO UPLYWIE CZASU TRWANIA EGZAMINU

CZESC PISEMNA

Przewodniczacy lub cztonek ZN ogtasza zakonczenie egzaminu

Zdajacy pozostawiajg Karty odpowiedzi na stoliku lub kolejno oddajg je PZN i opuszczajg

sale zabierajgc arkusz egzaminacyjny
Do zakonczenia pakowania kart odpowiedzi w sali pozostajg przedstawiciele zdajgcych

Przewodniczacy lub cztonek ZN potwierdza w wykazie zdajgcych w sali oddanie karty

odpowiedzi



PO UPLYWIE CZASU TRWANIA EGZAMINU

CZESC PRAKTYCZNA

® Przewodniczacy lub cztonek ZN ogtasza zakonczenie egzaminu i poleca zdajgcym:
* pozostawienie na stanowisku egzaminacyjnym Arkuszy egzaminacyjnych i rezultatow wykonania zadania

* opuszczenie sali / miejsca egzaminu (tylko w modelu d i dk w sali pozostajg przedstawiciele zdajgcych)

" Przewodniczgcy lub cztonek ZN potwierdza w wykazie zdajgcych w sali pozostawienie
przez zdajgcych arkuszy egzaminacyjnych oraz rezultatow wykonania zadania



MODEL DK — REZULTATY SA NA WYDRUKACH

Na ostatniej stronie arkusza znajduje sie tabela

Wypelnia zdajacy

Lus raminacyjnego dolaczam wydruki w liczbie} ..uovene Kartek - czystopisu | Lo kartek -
brudnopisu.

Wypelnia Przewodniczgey ZN

Potwicrdzam dolaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukow w liczbie .......... kartek
lacznie.
( oy o g ) Yy A




MODEL DK — REZULTATY NAGRYWANE SA NA PthKa

Na ostatniej stronie arkusza znajduje sie tabela

Wypelnia zdajgcy

| WS WY G U WIS WSS

torej jakos¢ nagrania zostala przeze mnie sprawdzona,

remPESEL| | [ | || [ ||| ]]

Wypelnia Przewodniczqey ZN

Potwierdzam, ze do arkusza egzaminacyjnego dolaczona jest plvta CD, opisana numerem PESEL zdajacego.

I; OWA

KRAKOWI'E
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INFORMACIJE W WYKAZIE ZDAJACYCH W SALI

Wrykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej nr 2

w dniu ”012018 0 godz. .12:00
‘m = Nazwa kwalifikacji Symbol cyfrowy i nazwa lub nazwy zawodow w kiorych wyodrgbniono dang kwalifikacje
, i
Przyczyna przerwania Oddano karte
i uniewainienia odpowiedsi® /
arkuzz z
S| T . rezultatami
D . | obecmoicina odbycia Ozmaczenie ml Rezygnacja wykonania
Lp. Nazwizko Imie (imiona) PESEL/Nr dok " egn-nu- instruktain werszji arknzza = At | At At w trakcie zadania z karta
€ PO‘PU stamowitkowezo- | ezzamimacyjmeso ld.ul F “ 44 4 egzaminu oceny i ew,
wdajaceso | podpis zdajaceso e | e | pkts wydrukami/
N—ulssbecuy - ' plytami CD*
(T/N) - godz.
oddania
A B C D F G H I J K L
L |Kowalski Adrian 99101012345 N L cwatiks | K owalski 01 tak _
2 INowak Jan 99111112345 N Nowak Nowak 01 T _
3 |Iksinska Monika 99121212345 | N N _
4 |Wojcik Robert 99090912345 N Woicik | Whicik 01 Wicik 14:20
Podpis przewodniczacego zespolu nadzorujacego:.................. < ... MW ofcisako G ———
_ Podpisy egzaminatorow/czlonkow zespolu nadzorujacego:. «~ ... ngmw@nmmgo .........................................................
*niepotrzebne skreslic dla czesci pisemnej/
praktycznej model d
rubryka pozostaje pusta 20
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PO OPUSZCZENIU SALI / MIEJSCA EGZAMINU PRZEZ ZDAJACYCH

CZESC PRAKTYCZNA - MODEL w i wk )

* Egzaminator ocenia rezultaty koncowe wykonania zadania
praktycznego przez zdajgcych (oceny wpisuje do Zasad oceniania
i przenosi je na Karty oceny)

.° PZN jest obecny, ale nie ingeruje w prace egzaminatora

* PZN, po zakonczeniu pracy przez egzaminatora, sprawdza czy zostaty

wypetnione Karty oceny

* Asystent techniczny nie rozpoczyna przygotowania stanowisk
egzaminacyjnych do czasu zakonczenia pracy przez egzaminatora i PZN

21



PAKOWANIE MATERIALOW EGZAMINACYINYCH W SALI /MIEJSCU
CZESC PISEMNA

Bezpieczna . .
| koperta z Karty oceny —kazda kwalifikacja Koperte W,S?I' zaklej,a PZN
& odcietvm ddzielnei k e bezpi _ w obecnosci cztonkéw ZN
il | 1<ty 0dazI€IN€] Kopercie bezpleczne] | przedstawiciela zdajgcych

rogiem

Papierowa = Niewykorzystane Arkusze Zamiast wktadad

koperta egzaminacyjne do koperty mozna

banderolowac

=  Wykaz zdajgcych
= Protokot przebiegu egzaminu w sali
=  ewentualnie inne dokumenty, np.:

-, \ C" | Papierowa oswiadczenie o rezygnacji
o
kod 05\5‘ koperta zdajgcego/decyzja o uniewaznieniu

dolfuge’r]:ocia
V\\ | | wraz z Arkuszem egzaminacyjnym

Kartg oceny zdajacego

22



PAKOWANIE MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH W SALI /MIEJSCU

— CZESC PRAKTYCZNA MODEL W | WK

Pogrupowane
= wypetnione Karty oceny

Koperte w sali / miejscu

/] i
i IljoezzLi;:zna = Zasady oceniania egzaminu zakleja PZN w
i P = Arkusze egzaminacyjne obecnosci cztonkow ZN
z ewentualnymi dokumentami
Papierowa = Niewykorzystane Arkusze Zamiast wktadad
koperta egzaminacyjne do koperty mozna
= Niewykorzystane Zasady oceniania banderolowacd
=  Wykaz zdajgcych
= Protokot przebiegu egzaminu w Sali
h | Papierowa = ewentualnie inne dokumenty, np.:
> k ta lub oswiadczenie o rezygnacji
kodOB\L\z\ operta lu wiadczeni .zyg agi
X skoroszyt zdajgcego/decyzja o uniewaznieniu

wraz z Arkuszem egzaminacyjnym
Kartg oceny zdajgcego

23



PAKOWANIE MATERIALC’)W EGZAMINACYJNYCH W SALI /MIEJSCU
— CZESC PRAKTYCZNA MODEL D | DK

Arkusze egzaminacyjne

Bezpieczna z wtozonymi do srodka Koperte w sali zakleja PZN

w obecnhosci cztonkow ZN

| K ; : . ..
i | operta Kartami OC(.eny | wszystkimi | przedstawiciela zdajacych
rezultatami
Papierowa = Niewykorzystane Arkusze Zamiast wktadad
koperta egzaminacyjne do koperty mozna

banderolowac

=  Wykaz zdajgcych
= Protokot przebiegu egzaminu w sali

! h o Papierowa = ewentualnie inne dokumenty, np.:
o \&\é\T koperta lub oswiadczenie o rezygnacji
dogugeﬂ:g%ia skoroszyt zdajgcego/decyzja o uniewaznieniu
V\\ |I | wraz z Arkuszem egzaminacyjnym

Kartg oceny zdajacego
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ZAKONCZENIE PRACY ZN

Po zakonczeniu pakowania PZN oraz cztonek ZN przekazuje przewodniczgcemu
zespotu egzaminacyjnego:

v' zamkniete bezpieczne koperty
v' niewykorzystane zestawy egzaminacyjne

v' uzupetniong dokumentacje przebiegu egzaminu
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